
Acheteurs
Module Publications

Procédure en 5 étapes :

Si vous rencontrez des difficultés dans l’utilisation du module Publication, notre service clientèle
est à votre disposition pour répondre à toutes les questions qui ne trouveraient pas de réponse 
dans ce guide :
•par mail : support@achatpublic.com
•par téléphone : 0 810 272 787 (prix d'une communication locale, partout en France)
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Melle Marie DURAND
Société Durand

Depuis l’Espace «Mes consultations», sélection de la fiche Consultation de l’avis que je 
souhaite publier.
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Accès au détail de ma fiche, contenant le menu «Publications»
Accès au tableau de bord permettant de transmettre et publier vos avis
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CAS D’UNE PROCÉDURE FORMALISÉE
Sélection du type d’avis et du formulaire souhaité (sauf si choix de transmission en fichier xml, 

nous consulter)
Possibilité de choisir un formulaire conforme JOUE qui permet de publier l’avis en publication 

couplée au BOAMP et au JOUE ou au BOAMP uniquement et/ou aux autres supports disponibles
(dont le Moniteur)

NB : Le choix du bon formulaire au début de la rédaction de l’avis est primordial : en effet, 
vous ne pourrez pas changer de formulaire en cours ou en fin de saisie.

Exemple : saisie d’un formulaire 2-FR du JOUE



Accès au 
menu 

Publications

Création de 
l’avis à
publier

Sélection 
des 

supports de 
diffusion

Envoi pour 
publication/ 

Suivi

Réalisation 
de l’avis à

publier

Fonctionnalités liées au formulaire JOUE : Possibilité de vérifier les erreurs de frappe ou les oublis 
par onglet [Vérifier écran] ou sur l’ensemble des 19 onglets du formulaire [Vérifier annonce].
NB : Les onglets non remplis ou comportant des erreurs apparaissent en rouge.

Une fois le formulaire dûment rempli, cliquer sur [Sauvegarder], puis [Quitter] en bas de page 
pour continuer.



Attention : quelques-unes des règles de saisie imposées par le BOAMP :
• Chaque champ doit commencer par une majuscule
• Les champs obligatoires doivent contenir au moins 5 caractères
• Format des dates : 01/01/2006

Les erreurs sont indiquées par ce symbole     . Un texte expliquant l’erreur apparaît en mettant le 
pointeur de la souris sur le symbole.
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Fonctionnalité d’aide à la saisie des codes CPV : possibilité soit de saisir au moins  les 3 
premiers chiffres du code (ici : 212), soit de saisir au moins les 3 premières lettres du libellé (ici, 
jou) . Une liste déroulante des codes ou libellés approchants s’affiche. Il suffit alors de 
sélectionner le code souhaité.



Récapitulatif de la publication : possibilité de visualiser l’annonce à transmettre en cliquant sur 
[Aperçu]. Une fenêtre reprenant le texte de la consultation s’ouvre. Possibilité de l’imprimer.

Pour continuer le processus de publication, cliquer sur [A compléter] pour choisir vos supports 
de diffusion.
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Personne responsable du marché : Mlle Marie DURAND, 16, rue de la Paix, 69000 Lyon, tél : 
04.67.98.34.22, courriel : marie.durand@wanadoo.fr

Société Durand
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Sélection du choix du type de support de 
diffusion de l’Avis :

Internet ET dans au moins un support presse 
proposé
Internet seul (réservé aux MAPA de -90K€)

Une fois la sélection faite, la suite du 
processus associé à ce choix apparaît 
automatiquement

Sélection de la catégorie de supports désirée 
: J.O. (Journaux Officiels), Presse Pro, JAL. 

Ici, dans l’exemple, choix d’une diffusion 
d’un avis dans un J.O et dans la Presse Pro.

Attention : si choix du BOAMP, suivre scrupuleusement la procédure décrite sur le site dans un 
guide spécialement consacré cette procédure 

cf. nécessité de se créer un compte sur le site du BOAMP avec le code logiciel MONITEUR 
[A8Z9-HH98-V2V8-0935]. Il est nécessaire de rappeler ces données «BOAMP» lors de la diffusion 
d’un avis, sous les données classiques liées à la publication, dans la partie consacrée aux 
données BOAMP.
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La liste correspondant aux supports 
disponibles dans les catégories Journaux 
Officiels et Presse Pro s’affiche

Sélection du ou des supports désirés :
Ici, exemple, BOAMP/JOUE
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Exemple : choix d’une publication couplée BOAMP/JOUE : il est important de noter que ce 
choix est possible car le formulaire choisi au départ est un formulaire JOUE. Possibilité
également de ne publier qu’au BOAMP (à préciser en cochant le radio bouton)

Compléter l’ensemble des informations requises puis cliquer sur [Valider].

Le bloc BOAMP/JOUE se met à jour automatiquement.
Vous pouvez continuer à sélectionner d’autres supports. Exemple : le Moniteur
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Exemple : Support LE MONITEUR. Compléter les informations requises puis cliquer sur [Valider].
Le bloc Moniteur se met à jour automatiquement.

Cliquer sur [Valider] dans le bloc en haut de page pour continuer, une fois que vous avez 
sélectionné tous les supports de diffusion souhaités.
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Depuis le tableau récapitulatif, cliquer sur [Publier] pour valider l’envoi pour publication de 
votre Avis. Votre avis est transféré au(x) support(s) choisi(s) pour être publié.

Un aperçu de votre annonce s’affiche automatiquement. Possibilité de l’enregistrer au format 
PDF [Télécharger au format PDF] .

Le tableau de vos documents publiés se met à jour.
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Personne responsable du marché : Mlle Marie DURAND, 16, rue de la Paix, 69000 Lyon, tél : 
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Lorsqu’une entreprise consulte un avis depuis Marchés Online contenant un lien 
« DCE/Réponse en ligne », 2 cas de figure possibles :
1- L’acheteur a déjà fait la démarche de dématérialisation complète et le fournisseur accède 
directement à la Salle des Marchés pour retirer le DCE et/ou répondre en ligne à l’AO.
2- L’acheteur n’a pas fait la démarche complète : le fournisseur voit une pop-up apparaître 
l’informant que la PRM n'a pas encore ouvert l'accès au retrait du DCE et/ou à la réponse en 
ligne pour cette consultation et qu’il recevra une notification par email dès que cet accès sera 
rendu possible. 

OU OU

Pour information : Côté Entreprises



Informations complémentaires

Règles pour générer des avis rectificatif, d’annulation ou d’attribution

Fonctionnalité de «Création par copie» permettant de gagner du 
temps lors de la saisie d’un nouvel avis,

Présentation de notre formulaire simplifié, à utiliser dans le cadre d’un 
MAPA

Détails concernant la publication couplée BOAMP/JOUE (processus 
+ avis rectificatif, d’annulation et d’attribution)



Règles de génération d’un rectificatif, d’une annulation ou d’une attribution :
1ère règle : un rectificatif, une annulation ou une attribution sera autorisé(e) s'il n'y a pas déjà un avis 
du même type en cours de rédaction ou de publication (soit non publié sur le support dit 
« discriminant »*).
2nde règle : sont autorisés comme choix de supports de diffusion pour un rectificatifs, une annulation 
ou une attribution, les supports qui auront été sélectionnés pour l'avis original.

* le support discriminant est le support de référence (c’est-à-dire prioritaire sur les autres d’un point de 
vue légal) dans lequel l’avis initial doit être publié pour permettre la génération d’un rectificatif, d’une 
annulation ou de l’attribution lié à cet avis initial.

Informations 
complémentaires



Fonctionnalité Création par copie : permet de dupliquer, dans l’historique de vos 
consultations, un avis déjà créé lors d’une précédente consultation (ici, exemple d’un AAPC en 
procédure adaptée à partir d’un formulaire conforme au BOAMP).

Informations 
complémentaires



CAS D’UNE PROCÉDURE ADAPTEE
Sélection du type d’avis et du formulaire souhaités
Fonctionnalité Créer : permet de réaliser un avis à partir d’un formulaire vierge. 
Choix entre un formulaire conforme au BOAMP ou entre un formulaire simplifié (réservé

uniquement aux MAPA). Il est également possible d’attacher un fichier
Ici, Ex : Procédure adaptée – Saisie du formulaire simplifié

Informations 
complémentaires



Mlle Marie DURAND, Société Durand, 16, rue de la Paix, 69000 
LYON

Fonctionnalités liées au formulaire simplifié : Possibilité d’ajouter un ou des blocs d’information 
[Ajouter] au formulaire, de déplacer les blocs pour les mettre par ordre de priorité [Flèches vertes], de 
supprimer un ou des blocs [Poubelle]. Possibilité d’indiquer l’url de votre site internet permettant de 
retirer les DCE. Cliquer sur [Sauvegarder], puis [Quitter] en bas de page pour continuer.

Informations 
complémentaires



DESCRIPTION DETAILLEE DU PROCESSUS DE PUBLICATION AU JOUE

1- Réception et vérification éditoriale
L’envoi d’une annonce au JOUE n’intervient qu’après sa validation effective par le 
service éditeur du BOAMP. Une annonce ne peut donc pas être envoyée au JOUE puis 
rejetée par la DJO ensuite.

2- Envoi de l’annonce au JOUE
Si l’annonce doit être envoyée au JOUE, elle est transformée en fichier xml selon le format 
défini par le JOUE et envoyée. A ce stade, le contenu de l’annonce ne peut plus être 
modifié, ceci afin de garantir la stricte égalité d’information au JOUE et au BOAMP.

3- Publication
Une fois l’accusé de réception reçu, un email est envoyé à l’annonceur, l’informant de 
la bonne réception de son annonce par le JOUE et de l’activation du processus de 
publication au BOAMP.

4- Retour d’informations de publication
Les informations de publication au BOAMP sont envoyées dans le fichier de suivi ou le 
portefeuille du donneur d’ordre.
Note : Une seconde phase, en cours de test entre le BOAMP et le JOUE, permettra 
d’envoyer également les informations de publication des annonces au JOUE 
(notamment, la date de publication, la référence de l’annonce et le lien direct vers 
l’annonce sur le site TED)

Informations 
complémentaires
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AVIS RECTIFICATIF ET D’ANNULATION DANS LE CAS D’UNE PUBLICATION COUPLÉE 
BOAMP/JOUE
Pour la publication d’un avis rectificatif ou d’annulation au BOAMP :
Une fois votre avis publié au BOAMP, vous pourrez faire un avis rectificatif ou un avis 
d’annulation avec les formulaires habituels pour envoi au BOAMP et éventuellement, 
aux autres supports Presse ou JAL.
Pour la publication d’un avis rectificatif ou d’annulation au JOUE :
Vous devrez envoyer vos avis rectificatifs ou d’annulation par les moyens classiques 
habituels. Pas de processus automatisé pour l’instant, même dans le cadre d’une 
publication couplée. 

AVIS D’ATTRIBUTION DANS LE CAS D’UNE PUBLICATION COUPLÉE BOAMP/JOUE
Pour la publication d’un avis d’attribution au BOAMP, pas de changement :
Une fois votre avis publié au BOAMP, vous pourrez faire un avis d’attribution avec le 
formulaire habituel disponible dans le module Publication pour envoi au BOAMP et 
éventuellement, aux autres supports Presse ou JAL.

Pour la publication d’un avis d’attribution au JOUE : 
Vous devez continuer pour l’instant à envoyer vos avis d’attribution par les moyens 
classiques habituels.
En effet, le formulaire JOUE 3-FR Avis d’attribution de marché sera disponible 
ultérieurement. 


