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MANUEL D’UTILISATION DE LA SALLE DES MARCHES
ACCES PERSONNE PUBLIQUE
CREATION ET GESTION D’UN ACCORD-CADRE MONOTITULAIRE

Vous allez utiliser les services en ligne de ldepfarme de dématérialisation de la Salle des March
achatpublic.com.

Ce document vous montre étape par étape, et deemaitlustrée, comment utiliser la salle des
marchés pour créer et gérer une procédure d’aczme.

Pour accéder a la Salle des Marchés et a ses presétbus devez préalablement installer les pré-
requis nécessaires. Si ce n'est pas fait, procédezr installation dans la rubrique « Installatpré
requis »
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Email : support@achatpublic.com
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ETAPES DE LA PROCEDURE DE DEMATERIALISATION

Création de la consultation

Constitution et mise en ligne du D(
téléchargeable

E Création
- Modification (gestion des versions)
- Ouverture de la salle

Gestion des questions posées par
entreprises

le€estion des questions / réponses
- Tenue du registre des retraits

Préparation de la CAO

- Fermeture de la salle
- Consultation et retrait des registres
- Retrait des plis chiffrés

Tenue de la CAO

- Sélection et ouverture des enygles relatives a |
candidature
- Sélection et ouverture des enveloppes relatiVedfee

j*))

ACTIONS TRANSVERSES

Suivi de [I'état d’avancement de
consultation

|&Fiche consultation

Echanges entre la personne publiqug
les soumissionnaires

> EB$pace d’échange sécurisé
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1 ACCES A LA SALLE DES MARCHES

1.1 Accéder a la salle des marchés acheteurs

Dans la fenétre

qui s’affiche alors, cliquez s@ui »

Lt mmsaficrns ran wouin fchanges v e sh e fusveed
ot Consubiet o it ot fioe Uten. Copordart
U DoAY CorCEB I VAR B Dt 4 T4 MR 3 i1

Bectd
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et shint dejed B it

e
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xmwgnsd o s o e 8 ade

Wadte s cutfc s ol et vl

prue

|

Identifiez — vous sur la page

https://www.ach

atpublic.com/sdm/ach/gen/index.jsp

Saisissez votre
puis cliquez sur

nom d'utilisateur et votre mot dsese

Yalider »

1.2 La page d’accueil « Mes consultations »

Mile Emmanuelle Maupin
Ministére de la Démat.
Mous sommes le 13 mars 2007,

| Accueil - Mes consultations | | Pré-consultations de ma collectivité |

—» Déconnexion o

Création :

-dune

Stade de |a procédure Vote référence

Intitulé

Tous v| | |

= | @

Recherche

—» Créer
Pour copier une consultation :

cliguez sur lcénel

Nombre de résultats trouvés : 45
Marché
Tous

Référence

Intitulé

Procédure
Toutes

Création d'un accord-cadre

Appel d'Offres Ouvert
Dste remize des pliz - 20/01/2008 - 14:59

Appel d'Offres Ouvert

Dste remize des pliz - 31/03/2008 - 12:17

Mes publications :

|—) acces |

Les outils :

Gestion de parapheur
‘erification de signature
Vérification de prauves

Weérification des pré requis
techniques

Pour créer un accord-cadre, cliquez
sur le bouton «réer».

Cet encart ne sera visible que si vous
disposez de 'option accord-cadre».

Avis annuel des marchés

Pour préparer, modifier, votre
avis annuel...

I—) acces I

@ Biee’ Foumitures
BE2"
Bee" Foumnitures

E\T‘:\ Foumnitul
111

@ 12345 Foumitu
12345

@ 12345 Travaux|
12345

@ 12345 Travaux|
12345

@ 12345 Fournitures
12345

@ 12345 Fournitures
12345

@ 20051216 Fournitures
20051216

@ 20060104 EM Fournitures
20080104 EM

Manuels

- Tous les manuels

- Manuel ACC

<< < PagelIlfs >

Dste remize des pliz - 07/12/2005 - 15:05

Marché négocié avec mise en concumence et sans publicité
Dste remize des pliz - 26/11/2005 - 14:34

MPA "Ouvert

Dste remize des pliz - 01/12/2005 - 15:38

Appel d'Offres Ouvert

Dste remize des pliz - 17/12/2005 - 11:33

Appel d'Offres Ouvert

Dste remize des pliz - 20/01/2008 - 14:21
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Creation d'un accord-cadre Pour créer un accord-cadre, cliquez sur le bouttnéer ».

2 CREER UNE CONSULATION

2.1 Choisir le niveau de dématérialisation

Vous devez déterminer quelles phases de votre katisn seront dématérialisées :

publication, mise en ligne du DCE, gestion des néps.

Vous avez le choix entre unagcord-cadre a attribuer selon une procédure formasée»

ou un «accord-cadre a attribuer selon une procédure adapé».

En fonction du type de procédure, vos choix seommitraints. Par exemple, dans le cadre
d’'une procédure formalisée, vous devrez procéder gestion dématérialisée des réponses
(conformément au CMP), il vous sera donc impossd#edécocher la cagBestion des

réponses

Dans tous les cas, la caBeblication reste cochée pour vous donner la possibilité ddigyu

via notre plateforme (ceci ne constitue pas uniatibn).

Choix du type de procédure

Sélectionnez les cases correspondant
a vos choix et cliquez sur le bouton
« Valider »

) Accord-cadre 4 attribuer selon une procédure formalisée

) Accord-cadre a attribuer selon une procédure adaptée

Publication: &' Oui

Pour réaliser toutes vos publications, de ves avis pré-information jusgu'a vos avis d'attributicns.

Cheix du type d'avis : formulaires & remplin, fichiers & importer

Cheix du support de publication : journaux officiels, presse spédislisée, internet. La publication de votre avis dans |a salle des marchés permet sux entreprises
d'accéder & votre consultation |ors de leur recherche par internet.

Mise en ligne du DCE : Oui Hen

Pour mettre 2n ligne, & dispesition des entreprises vos documents @ Dossiers dappels & candidatures, Dossiers de consultation des entreprises, l2urs comectifs, leurs
snnexas, etc..

Gestion des réponses : Oui Nan

Four permettre sux entreprises de déposer leurs plis 2n ligne. Pour vous permetire de gérer les différentes commissicns, sélecticnner, ouvrir les candidatures, les

offres. ..
Cochez la ou | ondant & votre bescin et validez.
( [= valider |[3» Annuler |
4

S ——

B Attention : ces choix sont définitifs !

En fonction des différentes options retenues par ¥ collectivité, certains choix ne
peuvent pas étre disponibles.
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2.2 Saisir les éléments de la consultation

2.2.1 Fiche de création (page 1/2)

I
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2.2.1.1 Définir les intervenants

Il vous revient de désigner les futurs destinatales mails de suivi de la consultation (suivi des
réponses, échanges avec les soumissionnaires, etc).

Par défaut, le nom de la
intorvenant

personne identifiée lors de la

connexion apparalt dans Ia ] Parsonne habilitée Msupin Emmsnuslle
|ISte deS |ntervenants " | Président de sésnce candidsturs Maupin Emmsnuelle
O Président de séanoe offre Maugin Emmanuslls
1 Acheteur Maupin Emmanuslle

Pour ajouter des
intervenants, cliquez sur
« Modifier la liste »
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Ajouts Intervenants
|I| R — 'I' Personne 'I' Président de séance 'I' Président de séance
, . . habilitée candidature offre
Se|eCtI0n nez IeS |nte rvenan tf [ Theri Laurent [] Theri Laurent [] Antoine Christophe [0 Antoine Christophe
sur cette Consultatlon et E .:ntcine (l:h:i‘st:::(he :\c:aupi: im:‘anueue g zenze:(act)irM.a\el: g zenze:(a;.M.a\et
attr' bueZ Ieur un l'6|e [[] pecrock Olivier [] Leherpeur Richard  []  Launay Emmanusl [] Leunsy Emmanuel
(PCAO, Personne hab|l|tée, [] Leunay Emmanuel [[] Benzensti Malsk [] LazaroCécile [ Lazaro Cicile
[] Lazaro Cécile [] Diebbab Youcef Maupin Emmanuelle Maupin Emmanuelle
Rapporteur . ) Msupin Emmanuslle [ Menitewr Le [0 Menitew Le
[[] Meniteur Le [l Mouton Dimitri [[] ™outon Dimitri
. . [ Mouton Dimitri [0 Soulice lsabelle [0 soulice Isabelie
Cliquez sur «/alider » [ Soulios abelle ] Theringsud Laurent [ Thesingaus Lawrent
[ T Laurent ] Tlaurent [0 TLaurent
. . . L [[] Leherpeur Richard [] Leherpeur Richard [] Leherpeur Richard
NB . Ia- IlSte deS intervenantgs [ Moretti Gaz| [0 Morsetti Gazl [ Morsetti Gazl
peut étre m0d|f|ée a tout [] Diebbab Youcef [] Diebbab Youcef [] Diebbab Youcsf
oment
= Valider D> Annuler |

2.2.1.2 Choisir les destinataires

Pour sélectionnez les personnes
que vous voulez désigner

comme destinataires des
courriers, cochez la case
« Destinataire » devant leur

] Personne habilitée Maupin Emmanuelle
no m . | Président de séance candidature Maugin Emmanuslie
. . y o 7 O Frésident de sésnce offre Maupin Emmanuelle

L d g
es personnes ainsi désignees | - | =

recevront tous les mails génére

prs

Intervenants | = Modifier la liste

par la plateforme (confirmation
de création),

Note : La liste des destinataires
des correspondances peut étre
modifiée & tout moment jusqu’a
la cléture de votre consultation,

2.2.1.3 Type de procédure

Dans le menu déroulantikype de
procédure » sélectionnez la procédure
gue vous souhaitez engager.

Si vous étes dans le cadre d'une
procédure formalisée vous pourrez
choisir entre toutes les procédures
formalisées :

Si vous étes dans le cadre d’'une
procédure adaptée vous

Le type de procédure edfinitif , ce
choix n’est plus modifiable, une fois la
consultation créée.

Procédures formalisées

Appel d'Offres Ouvert W

Appel d'Offres Duvert
Appel d'Offres Restreint
Marche négocié avec mise en concumence et publicité
Marcheé négocié sans mise en concurence et sans publicite
Diaslogue Competitif

Marche de Conception-Realisation

Concours Quwvert

Conoours Restreint

Procédure adaptée

MPA Cuvert W

MPA Restreint
MPA & configurer
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2.2.1.4 Type de marché
Sélectionnez le type de marché pour votre consmtat-ournitures, Services ou Travaux

Le type de marché est modifiable & tout mome | Foumit
de la « vie » de la consultation. ?

2.2.1.5 Intitulé de la consultation
L’intitulé de la consultation est modifiable a tanmbment de la « vie » de la consultation.
2.2.1.6 Votre référence

Indiquez dans ce champ votre référence interne.
La référence interne est modifiable a tout momerniadk vie » de la consultation.

2.2.1.7 Description / objet du marché

Nous vous recommandons de remplir ce champ avedestziption détaillée de votre marché.
La description de I'objet du marché est modifiadok®ut moment de la « vie » de la consultation.

2.2.1.8 Classification CPV

Les codes CPV peuvent maintenant étre ajoutés aorssiltations.

Double-cliquez dans un champ pour voir la liste cetes.

Cliquez alors sur le code choisi pour l'insérersiEnchamp.

La classification principale décrit les fournitur&gvaux ou services, objet du marché

La classification supplémentaire peut étre utiliséar compléter la description de I'objet (précson
sur la nature ou la destination de 'objet du méjch

Ces informations sont transmises directement awhaate publication et au module de création de
l'avis annuel des marchés passés. Elles ne sontsdosies qu’une seule fois.

Une fois la salle ouverte les classifications CR\peuvent plus étre modifiées.

2.2.1.9 Lieu d'exécution

Cochez les cases correspondant au lieu [ wen département (75)
d’exécution de votre consultation : soikon
département», «France Métropolitaine »,

, . D France Métropalitaine et DOK-TOM
« France Métropolitaine et DOM-TOM », I
. .z P O choix persannalisé | —» Sélectionner
« Choix personnallse» ou «Pays etranger»

D France Métropolitaine

pUiS «Suite » [ Pays stranger:
| = Suite > Quitter |
Si vous cochez la caseGhoix [ vaider [[5___aonuer |
personnalisé» une nouvelle Mo P tCelfs Picardis Ghampagne Ardenne
fenétre s’ouvre. (58 Nera [oz Aisne ] 03 ardennes
DBZ Fasde-Calais DBD Oize 10 Aube

20 samme [l 54 Mame

I:l 52 Haute Marne

Cochez les cases des
départements dans lesquels vod

n

VOUleZ passer VOtre Appel d'l Larraine Alsace Franche Comté
Offres. Puis Cliquez sur [“]54 Meurthe- et Moselle [“l67 BasRhin [ 25 poubs
«Valider » en haut de la liste. La g“ Meuse I g“‘“””
fiche de création s’affiche a 7 Moselle 70 Haute Sane
nouveau [ss vesges [ an Tenitoire-de-Belfort
’ Bourgogne lle de France Centre
D21 cote-aar O#s pans [ 15 cher
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Une fois votre formulaire rempli &€rifié, cliquez sur le bouton Suite » pour passer a I'étape
suivante

2.2.2 Fiche de création (page 2/2)

Création
Anonymat des réponses Pour ocette consultation vous souhaitez que les plis déposes puissent I'étre de manigre anonymse. Non v
Allotissements O marche divise en lots @ marché unique

Nombre de lots
Wous souhaitez que les entreprises répondent avec :
1 enveloppe par lot

1 enveloppe regroupant tous les lots

Date limite de remise des plis

13 ! 03 I 2007 D 14 h 21 mn [heure de paris} format : jj/mmfaaaa; hh:mn

Date limite de remise des plis en fonction des lots (si vous choisissez cette option, vous renseignerez ces dates avec chaque lot)

Enchéres (uniquement dans le cadre des marchés de fournitures)

Vous souhaitez recourir 3 une séance d'enchéres électroniques inversées 3 la fin de cette procédure MNon v

Celle-ci wous permettra d'attribuer votre ou wos marchés ou initier une suite de remises en compétition permanentes

|=> Suite |[= Quitter

2.2.2.1 Anonymat des réponses

Cette fonctionnalité permet uniquement I'anonymes déponses sur le registre des retraits et des
dépots.

' z " o z hY n "
A La case est cochée "oui" par défaut. Hors concperssez a cocher "non".

2.2.2.2 Allotissement

Vous avez la possibilité de choisir de réaliser amesultation non allotie qui aboutira a un marché
unique. Dans ce cas, cochez la caserché unique».

Si vous choisissez d’allotir votre marché, coclaegds « narché divisé en lots».

Si votre marché est divisé en lots : Indiquez Imbie de lots de votre consultation.

2.2.2.3 Option une enveloppe par lot / une enveloppe regrattous les lots

Par défaut, sélectionnez le bouton radime enveloppe par lot.

Par ailleurs, vous pouvez aussi opter poun& enveloppe regroupant tous les lots »Cette faculté
est offerte pour certaines procédures qui comportemombre de lots TRES important, permettant
aux candidats de répondre en regroupant les lots uize seule et méme enveloppe.

Dans ce cas, votre marché sera considéré commesdispd'un « allotissement global » : vous
n'aurez plus la possibilité de le diviser en lots.

3 Cet élément ne peut plus étre modifié une fois lale ouverte !

2.2.2.4 Date limite de remise des plis

Cette information indique la date et I'heure liniguxquelles les candidats devront déposer lete. off
Au-dela de cette date, le DCE ne sera plus télgehaite dans la Salle des Marchés entreprises et les
offres recues seront déclarées hors délai.

Cette date peut étre modifiée jusqu’a la fermetiiective de la salle.

2.2.2.5 Encheres

Dans le cadre d'un marché de fournitures, vous Evpnssibilité de recourir & une séance d’enchéres
inversees.
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Si vous souhaitez utilisez cette option, sélectaw Oui » dans le menu déroulant.
L'activation de cette fonctionnalité initialise €eés a la salle d’encheres.

2.2.2.6 Validation

Vérifiez que votre fiche de création a été remplie - e o
correctement puis cliguez suSgite » f— e

ate limite de remise des plis

141109 1,[2006 |EE[16 u[15 | mn heurede pris)tormat: immizasa; o

Valider la création de la consultation

Vous accédez a la fiche

«Récapitulatif ». T ————— e — e —
Cette fiche vous permet dg| ===~ ——
visualiser lI'ensemble dgg| s

éléments ConStItUtlfS de Type de consultation Dématérislisstion compléte
votre consultation. e o e

Votre référence

Type de procédure Appel d'Offres Ouvert
Type de marché Foumitures
Description | objet

Classification CPV

principale
Objet principal
Objets complémentaires
« Valider » pour continuer) | ve«excesen
Anonymat MNon
ou «Retour » pour _
. Allotissement Marché unique
modifier Ty
28 septembre 2008 - 16h15 (heure de Paris)

Votre consultation a été | [smmerseuvim.
Créée aVeC SUCCéS Intitulé de la consultation : em20051108

Votre référence : em20051108

Type de procédure ; Appel d'Dffres Duvert

Les personnes désignées
comme d eSt| natal res Votre consultation em20051108 a bien été créée.

regoive nt u n e ma| I d e Elle a été enregistrée sous lareférence AP.C CSL_2005_urh0bUxQfB
Confl rmatlon de Créatlon . L'adresse pour télécharger les documents miz 3 |a disposition des entreprises est 12 suivante:

hittp: tegrati {_detail. do?PCELID=CSL_2005_urhDb LB

Ce lien sera actif une fois ouverture de la salle réalisée; dans le cadre des procédures restreintes, un mot de passe est communiqué aux seules entreprises admises
& présenter une offre

| (TR

Cliquez sur Suite » pour
valider la confirmation

Un mail de confirmation de création vous est atorgoyé.
L’objet du mail aura pour objet :@onfirmation de création d'un accord-cadre - référace ».
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2.3 Définition des lots

2.3.1 Cas général

Saisissez les intitulés
I / de vos lots dans les
Une fois vos lotS|, o champs corresponda

défInIS, Cllquez > Créer

Classification CPV
de lot Intitulé Objet principal

Classification principale Classification supplémentaire

sur « Valider » [ 55 |,
2 \ j Objet)
Mes publications :
ExTTE| ——— | Les codes CPV peuvent

maintenant étre ajoutés aux
consultation lot par lo

Par défaut, vous voyez I'objet principal de ses.lpous pouvez toutefois renseigner un ou plusieurs
objets complémentaires. Un clic sur le lien & dreibuvre » les objets complémentaires.

Classification CPV
Hede ot Intitulé Objet principal

[= n principale Cl i n

aliquez sur \‘icﬁne@ i Supprimer [es détails
Objet complémentaires

Mes publications :

—> ACCes

Les outils :

Gestion de parapheur e Dbjetfs) complémentairets

Vérification de signature

Vérification des pré requis

Pour supprimer les objets complémentaires, vogsi€s sur le méme qui est devenu « Supprimer les

détails ».

Un double clic dans une case ouvre la liste des<@iPV.

Dans la liste, un clic sur un code CPV, l'insciind le champ correspondant.

Ces informations sont transmises directement awhaate publication et au module de création de
I'avis annuel des marchés passés. Elles ne sootsdisies qu’'une seule fois.

2.3.2 Cas particulier : une date limite de réceptio n des plis difféerente en
fonction des lots

Lors de la création de la consultation, vous pawleisir d’avoir une date limite de remise des pli
différente en fonction des lots.

Lors de la validation des intitulés de lot et dedes CPV, vous disposez d’'une nouvelle fenétre vous

permettant de saisir manuellement ou gréce a I'iticect d’une série de dates les dates relatives
chaque lot.

Définition des lots

1

Intitulé du lot 4

01111110-2 29 |,j03 ;2008 |
2 Intitulé du lot 2 01111200-0 29 ;|03 |;|2005 Jizd)
3 Intitutlé du lot3 01111400-2 29,03 |,2008 |

Page 12 sur 50



dC h Eltpu bl iﬂ : i n-I:O INFORMATION, SIMPLE COMME UM CLIC.

La modification de ces dates est possible avemldifination des informations concernant les lots.

A l'issue de la création de la consultation unédicle consultation apparait.
Ce « Tableau de bord » vous permet de suivre kEgatancement de votre consultation de la création

a la cléture.

T~ —
| Fiche avancement | )CJournal des événements de la consultation |
e ——

Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert - Type de marché : Fournitures - Marché unique

Accés 2 |'écran des échanges de |z Szlle des marchés

Aucune publication effectuée sur |z plate forme

| X publication non réalisée

Date limite de remise de plis : 20 mars 2007 - 10h0& (heure de Paris)
Aucun document

2 Dossier non constitug
X La salle ne peut pas é&tre
ouverte

Aucun retrait ou dépdt

X Les registres ne peuvent pas
étre consultés

X La salle ne peut pas é&tre
farmée

X Les registres ne peuvent pas
&tre retirés

Aucune candidature cuverte.

X Les plis ne sont pas
téléchargés

2 Choisir les candidatures
X Les offres ne sont pas
ouvertes

Aucune remise en concurrence crége,

Le processus de passation est terminé, vous pourrez récupérer vos documents et faire votre archivage.

La fiche d’avancement vous permet d’avoir une sys¢hde vos actions sur la consultation.

Appel d'Offres Ouvert - aaaa - Fournitures. Création le 13 mars 2007 - 10h15 (heure de Paris)

Publication
Aucune publication disponitle

Dossier Salle Ouverte depuis le 13 mars 2007 - 10h20 (hewre de Paris)
Document Date de dépat Nombre de retraits
doe-v1.zlp 13 mars 2007 - 1020 {heure de Farns) &

Réponses - 2 dont 0 hors délai Salle Fermée le 13 mars 2007 - 11007 (heure de Paris)

Candidature

54 Ouwvers Admis
Ralson eurl QOuvere Admis
Odfre

SA Ouvens Admis
Ralson 2un Owvanz Aamis
Offres cycle 1

Dossier Salle Ouverte depuis le 13 mars 2007 - 12h00 (hewre de Paris)
Document Date de depot Nombre de retraits
dee-v1.zlp 13 mars 2007 - 11h5& (Neure de Pans) a

Réponses - 2 dont 0 hors délai Salle Fermée le 13 mars 2007 - 13044 (heure de Paris)

3
2

Rasonsosl o cri
54 Ouwvers Admis

Ralson eun Ouwvene Admis

Offres cycle 2

Dossier Salle Non-encore cuverte

Aucun ocument dispanibie

Réponses - Aucun dépét d'offre
L'adresse pour télécharger les documents mis 3 la disposition des enfreprises est la suivante:
https:ifwww-integration_achatpublic.comisdmient/genient_detail. do?PCSLID=C5L_2007_kBENTaCOGD

Ce lien sera actif une fois 'ouverture de la salle réalisée; dans le cadre des procédures restreintes, un mot
de passe est communigué aux seules entreprises admises 3 présenter une offre.
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Le journal des évenements de la consultation veusgitra de savoir qui a réalisé telle ou telléoact
sur la consultation.

Appal d'Offres Ouvert - aaas - Founitures

Deate Eiapa de |3 procadurs Hom du documsnt Comphkimant Raallsée par
138032007 Création de la consultation s ]

]

Doasler

130032007 Constiution du DAC dce-il Zip - Afle Maupin
Salls

138032007 Durveriune de la salls = = L= Maupk
1302007 Faameture 2 [a sale - - Mle Maupk
139022007 Cholx des candidatures 8 ouvrr candidature A Aile Mauph
13032007 Cholx dez candidatores & cunrir candidature Ralmon eurd Az Maupin
13032007 Chicly des offr=s & ouwrir = ak Lil= Maupk
13032007 Cholx dez offres & cuwrir - Ralmon eurd Az Maupin

‘

13022007 Consthuiion du OCE [ g I - Mle Maupk
13022007 Quveriune de la salis - - Mle Maupk
130032007 Fermeture de |a sale - - Ale Maupih
13032007 Admission candidature ak - Mile Maupks
139032007 Admizsion cand e [Falmon =ur = Lile Maupi
13032007 Cholx des offres & ouwrir - aA Mile Maupks
130032007 Cholx des offres & ouwrir - Ralson eurd Ale Maupih

139032007 Admilssion candidtune aA - Lilz Mauph
130032007 Admission cand idatune Ralmon sur - Ale Maupih
139032007 Admilssion candidtune aA - Lilz Mauph
130032007 Admission cand idatune Ralmon sur - Ale Maupih
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3 CONSTITUER ET METTRE EN LIGNE LE DCE

3.1 Constituer le DCE

_ Cliquez sur «Dossier
| Fiche avancement | [ Journal des événements dela consullamon—l

(DCE) » pour
DCESEEA o< o= srocédurs : Apgel d'Offres Ouvert - Type de marché  Fournitures - Marché uniqus !
— . ‘ constituer le DCI
_ ccés & 'écaerdes dchanges de la Salle des marchés

Aucafie publication effactuds sur la plats forme [ X Publication non réalisée |

Date limite de remise de plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

Aucun decument % La salle ne peut pas &tre

X Dossier non constitug
ouverte

X Les registres ne peuvent pas
&tre consultés

La salle ne peut pas &tre
fermée
X Les registres ne peuvent pas
&tre ratirds

Aucun retrait ou dépét

Réponses X Les plis ne sont pas
téléchargés

Aucune candidature ouverte. % Chaisir les candidatures

X Les offres ne sont pas.

ouvertes

Aucune remise en concumence crese. |

Le processus de passation est terming, vous pourrez récupérer vos documants et faire votre srchivage. |

Cliquez sur «Nouveau
dossier»

4i Nowveau Dossier |) Permet de oréer le dossiar, ajouter ou supprimer des documents et mettra en ligne

OLa salle ne peut pas étre ouwerte : wous n'avez pas déposé de dossier.

Liste des documents déja déposés:

Les entreprises peuvent retirer les documents sous forme papier ou ed-rom : cochez la ou les cases comespondant & wotre choix,

Les deux cases peuvent étre cochées pour un méme dossier,

Date du dépot

Aucun document disponible

Salle den Marcives ~ Bependie & o consuftation

A I'ouverture de
I'environnement Java, un
message demandant

Avertissement - Sécurité

I'acceptation des certificats 5l Accopiusvous e cersacal du sits Wet = achatpubll cont: s vue G bchans

dirformatians crmides 7

achatpublic.com peut

apparaitre. Cliquez sur
« TOUjOUfS » pour |ancer |e ,ﬁ:‘uneﬂmratuaﬂ:uMaua EiTiia par UnE SIS que e st pas diane o8 confiance
démarrage de I'application

Mghenticiid de Fiditeur wirifiee parAchatpublic com®

@ L ceviificat de sécurbd n'a pas epind el est éncore vilide

AlERtion ;- achatpublic Come ate ghe que £e coMenu et
Sir Mous N deviler sccapter oa corany que sl wous estimes gue ™ achalpublc com” asi
dignecds condants.

[ 1 | (oo
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Sélectionner / créer un
répertoire en local sur votre
poste de travail ( les
restrictions de droit sur le
réseau peuvent empécher
I'application de fonctionner
correctement) pour
conserver les information
des documents relatifs a
votre consultation puis
cliquez sur «Enregistrer »

= Créer un nouveau DCE

IHIQREATION, SIMFLE COMME BW CLIC.

ovembre 2005 - 11h13 {(heure de

&lll\veuilez sélectionner votre répertoire de travail pour cette consuttation

Ce répertoire sur votre ardinateur servira & garder une trace de votre travail

pour toute ls durée de la consuttation (création du DCE, réception des plis, etc.)

[fl| 2ttention, une foiz gélectionné ce répertoire ne devra pas &tre déplace ni renommes.

Enregistrer dans :

|53 Bureau

conzultation
Mes
documents
récents

Poste de travail

<

Mom de fichier

Favoris réseall | Fichiers dutype :

=
IIfJ Mes documents

I salle des marchés

"1aup\n.ACHATPuBL\ClMes documerts ]

{Taus les fichiers

¥ 2wEE

enveloppe lisible séiactionnée

| Annuler

Confirmez votre choix en cliquantQui »

Dépét DCE > Consttubion DCE

Répartaira da travail

Nom dossier

| Mouveau dossier

(Cortenu du de

Nom fichier

MNDocuments and Sethings\enmaupin ACHATAUBLIC \Mes documents\consultation\DCE

Etat

Actions sur les fichiers

[ Ajouter

[ Importer...

[ Ajouter RC

rAct

= |

Mettre en ligne le DCE

[ Quitter ][ Aide ]

Tailijestimée du dce: 0 Octets:

vy 4

| Temps estimé *mission(é 128 Kbits/s): = 1 minute |
N

¥

v

Actions sur les dossiers
- ajouter : ajouter un dossier

- supprimer : supprimer un dossier
- renommer : renommer un dossier

Actions sur les fichiers :

- visualiser ; permet de visualiser un document dan
la colonne « contenu du dossier »

- vérifier la signature : permet de vérifier la signatur
des documents contenus dans le DCE

- ajouter : permet d'ajouter de nouveaux document|
au DCE

- supprimer : permet de supprimer un document dy
DCE

D
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- signer : permet, si vous possédez un certificat de
signature, de signer un document contenu dans le
DCE

- tout signer : permet de signer 'ensemble des
documents constituant le DCE

- importer : permet d’ajouter un document signé p4d
un tiers via le parapheur « des outils autonomes ».
- ajouter RC : permet de mettre en ligne votre
Reglement de Consultation

=

Sélectionnez le dossier dans | X
lesquels vous souhaitez ajouter [«
. . Wous pouvez sélectionner, uh ou plusieurs fichiers
des documents puis cliquez sur ’ d ‘F
« AjOUter » Rechercher dans :-Q DCE :| ;i3 ";lEl @
| [ 28547
Ln.:} Fal st
e
L
Une nouvelle fenétre s’ouvre. o
=
imes documents Impo
—— Ajout
i | =
Poste de fravail  Mom de fichier - | test] doc
“;} Fichiers dutype - _.Tous les fichisrs L)
Actions sur les dossier Mettre en ligne le DCE
e | = |

Sélectionner les documents que vous voulez
ajouter a votre DCE puis cliquez su®«vrir ».

Contenu du dossier

Une fenétre de téléchargement s'ouvre.

Hom fichier Etat [
CCAaP.doc non signé
CCPT.doc non signé
RiC.daoc non signe

1} : _— .
* si vos fichiers se trouvent sur le réseau,
pensez a vérifier auprés de votre service

informatique qu'aucune restriction n‘'empéchera

l'application de copier ces fichiers.

Vos fichiers apparaissent désormais dans la
colonne «Contenu du dossien>
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3.2 Mettre en ligne votre DCE

PIHIQREATION, SIMFLE COMME B8 €LIC.

Dépdt DCE > Constitution DCE

Répertoire de travail

Detail clu DCE

Contenu du ¢

E MNDecumnents ard Settings\ermaupin ACHATPUBLIC \Mes documents\consultation\DCE

Une fois votre DCE
constitué, cliquez
sur «Valider » pour
le mettre en ligne.

Nom dossier Nom fichier Etat Visualiser
|| Nouveau dossier CCAP. doc non signé
CCPT. doc non signé
RC.doc non signé c
| Ajouter
[ Supprimer|
[ Signer
[ Tout signer|
[ Importer... ]
[ Ajouter RC ]
rActions sur les dossiers Mettre en Iigne/éDCE
[[pouter ] [_supprimer ] [ Renommer ] {

Cliquez sur <OK ».

Votre DCE est désormais sauvegardé sur la p

forme de dématérialisation.

Ervoi du DCE &n cours ...

Zippage du DCE en cours ...
CCES au Serveur ...

Envoi du DCE zippé en cours ...
Enveoi du DCE terming,
Le D'CE a té sauvegards sur le serveur,

[q}}

wous devez ouvrir la salle,

(T S |-

Four le rendre accessible aux entreprizes,

Pour le rendre accessible aux entreprises, volezdawrir la salle.
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4 LE DOSSIER DE CONSULTATION

4.1 L’ouverture de la salle

Votre
consultation est
préte, vous
pouvez
maintenant la
mettre en ligne
en cliquant sur
« Ouvrir la

salle».

Dossier (DCE)

—» Nouveau Dossier Permet de créer le dossier, ajouter ou supprimer des documents et mettre en ligne

Aprés avoir choisi "Ouvrir la salle”, les candidats potentiels auront aceés au Dossier et autres documents mis & leur
‘ v Ouwrir Ia salle disposition.

Liste des documents déja déposés:

Les entreprises peuvent retirer les documents sous forme papier ou cd-rom : cochez la ou les cases correspondant & wotre chaix,

Les deux cases peuvent étre cochées pour un méme daossier,

Document Date du dépdt = Actions

dce-vi.zip |8 novernbre 2005 - 13h46 (heure de Paris) 0| | Supprimer Modifier Créer annexe  Télécharger

Madifier la date
de réception des
plis

\

uvrir la salle”, lgs candidats potentiels auront accés au DCE et autres documents mis a leur disposition.

Date limite de réception des plis : | —» Modifier

8 novembre 2005 -

Ouvrir la
salle

15h12 {heure de Paris) - Délai supplémentaire :

| = Owair la salle | = Retour |

Une fenétre de confirmation vous propose de validéne choix.

Duverture de la salle > Confirmation

Référence AP.C:

La salle vient d'étre ouverte pour votre consultation : em20051105 - emz0051108

H 2 nmure de Paris)

Date et heure d'ouverture

CSL_2005_owSudZFTvE

Cliquez sur <OK »

£

La Salle des Marchés est ouverte, les soumissicamant désormais acces a votre DCE sur
achatpublic.com.

Dossier (DLCE)

—) Nouveau Dossier Fermet de créer le dossier, ajouter ou supprimer des documents et mettre en ligne

Liste des documents déji déposés:
Les entreprises peuvent retirer les documents sous forme papier ou ed-rom @ cochez |a ou les cases cormespoandant & wotre choix.

Lez deux cazes peuvent étre cochées pourun méme dossier.

Document Date du dépot @ ° Actions

dee-vl.zip|8 novembre 2005 - 13h46 (heure de Paris)| [ ]| [] | Supprimer Modifier Créer annexe Télécharger
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4.2 Demande de DCE sur support physique

4.2.1 Le choix du support physique

Si vous disposez de I'option, vous pourrez chajail dossier et sous quelle forme, vous souhaitez
gu’il soit mis a la disposition des entreprises.

I—) Nowveau Dossier I Fermet de créer le dossier, ajouter ou supprimer des dacuments et mettre en ligne

O La zalle est ouverte

Liste des documents déji déposés:

Les entreprizes peuvent retirer les documents sous farme papier ou cd-ram : cochez 13 ou les cases carrespondant 3 watre chaix.

Les deux cases peuwent Etre cochées pour un méme dossier.

Document Date du dépat = Actions

dee-ul.zip|8 novemnbre 2005 - 13h46 (heure de Paffi=)f[ ] D Supprimer  Modifier  Créer annexe  Télécharger ‘

/ =

Si vous souhaitez que les entreprises puissent « Supprimer » : supprimer le document
retirer les documents sous forme papier ou/et cd-Modifier » modifier le contenu du document
rom : cochez la case correspondante. Vous | « Créer annexe» : créer une annexe au
pouvez cochez les deux cases pour un méme| document

document. « Télécharger» : télécharger le document
Une fois la case cochée, votre demande est prise
en compte.

"o ,
Q si vous décochez la case, votre demande|sera
annulée.

Vous pouvez maintenant quitter I'application.

4.2.2 La demande de I'entreprise

Pour voir si une entreprise a demandé que les dertsnui soient remis sous la forme que vous avez
autorisée, cliquez surcorrespondances», puis sur «lemande des entreprises.

Fiche consultation : em20051108 - em20051108 / \

Créée le

_ ) Demandes des entreprises
Hom de fichier | Emetteur | Type de document m
‘ t:orresondances‘
14 die-y].zip SA Demande de dossiersursupport physique 8 now, 2005 I:‘

Cliquez sur la loupEpour wair les renseignements supplémentaires liés 3 cette demande.

—» Télécharger :

Si vous cliquez sur la loupe, vous
obtiendrez des informations sur

I'entreprise requérante et sur le type
de support demandé.

Houvel envoi : | Sélectionner w “ =Y OK |

doe-wl zip v | 1= Notifier |
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Vous pouvez imprimer cette
fiche des renseignements.

= Impression

Information sur I'entreprise requérente

ldentité

blle MAUFIN EMMANUELLE (emmanuelle. maupini@achatpublic.com)

Raison zociale

Sh

107 avenue parmentier

Adresse F5011
FPARIS
France
A . . Tel.:
Coord s | t,
oordannées Supplémentaires Fase:
Demande de dossier sur papier
Hom du Document dee-vl.zip
Date de la demande & novembre 2005 - 15h18 (heure de Paris)

[=

Fermer

5 PREPARER LA COMMISSION D'APPEL D’'OFFRES

5.1 Fermer la salle

Sur la fiche
de votre

consultation,

cliquez sur
« Registre»

| Fiche avancement | [ Joumal des événements de la consultation |

Type de procédure : Appal d'Offres Ouvert - Type de marché 1 Fournitures - Marche unigue

Vous avez 1 messaga(s)

Aucune publication =ffectuge sur Iz plate forme

[ X Publication non réalisée

Date limite de ramise de plis :
1 dossier(s) en ligne

30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

v Dossier constitué
¥ La salle est ouverte

Le dossier = fait I'objet de 2 retraits.
Le dossier a fait I'objet de 2z dépédts .

+ Les registres peuvent &tre
consultés

v La zalle peut &tre farméa

X Les registres ne peuvent pas
&tre retirés

Aucune candidature admise.

X Les plis ne sont pas
téléchargés
Chuoisir les candidatures
Les offres ne sont pas
ouvertes

Aucune remise en concurrence ede,

Le processus de passation est terming, vous pourrez récupérer vos documents et faire votre archivage.

Pour clore I'espace de
consultation et empécher |
remise de plis, cliquez sur
«fermer la salle».

Registre des retraits "électronique”. Horodatage réaliseé par achatpublic.com.
AU 10 nowembre 2005 - 181848 cheure de Paris) il v avait 2 retraits) 3 dépéts)

Ouverture de la salle : 8 novembre 2005 - 13h48 (heure de Paris)

Date limite de remise des plis ; 9 novembre 2005 - 18h21 (heure de Paris)

[= Rjouter des candidats "Papier” |

[=

Voir le registre

La salle est ouuerte

—>» Exporter le registre

% Fermer la salle

=T

emmanuelle.maupin@achatpublic.com

=1 2 SA

Cliquersur —% pour voir toutes les informati

emmanuelle.maupin@achatpublic.com

tla ligne t

I S 7 N YT
=1 1 SA

08M1/05 156:28

08/11/05 12:40
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Fermeture de la salle

Hous sommes le :

D

Un écran vous rappelle I'heure et la date
de fermeture. Confirmez votre choix en
cliguant a nouveau sur le bouton

« Valider ».

10 novembre 2005 - 17h00 (heure de Paris)

Date limite de réception des plis : [—> Modifier

9 novembre 2005 - 18h21 (heure de Paris) - Délai supplémentaire : Hon

Validez pour fermer la salle immédiatement.

Tout dépét de plis sera refusé dés la fermeture de la salle

= Valider Annuler
Fermeture de la salle
CO nf| rmez é, nouveau votre Etes-vous stir(e) de vouloir fermer la salle?
Cho I X e n CI Iq u ant Su r Rappel: une fois I'espace de consultation fermé,
« Va.l i der » aucun fournisseur ne pourra plus déposer de pli.
= Valider | Annuler |

Fermeture de la salle

Vous avez fermé la salle.
Hous sommes le 10 novembre 2005 - 1Th09 (heure de Paris)
La date et I'heure limite de dépdt d"une réponse était : 9 novembre 2005 - 18h21 (heure de Paris)

= Suite |

La fermeture de la salle est maintenant effective.

5.2 Le registre

Sur Ia flChe | Fiche avancement | | Journal des événements de la consultation |

de votre

Type de procédure : Appel d'Offres Quvert - Type de marché : Fournitures - Marché unique

consultation,

Vous avez 1 messags(s)

[ X Publication non réalisée

cliquez sur Il - oot fectude mur s oiate foe

« Reglstre » Date limite de remise de plis : 20 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

1 dossier(s) en ligne

v Dossier constitud
¥ La salle est ouverte

Le dossier = fait I'objet de 2 retraits.
Le dossier a fait I'cbjet da 2 dépéts .

v Les registres peuvent &tre
consultés

v’ La salle peut étre farmée

X Les registres ne peuvent pas
&tre retirés

Aucune candidature admise.

X Les plis ne sont pas
téléchargés

X choisir las candidatures
X Les offres ne sont pas
ouvertes

Aucune remise en concurrence créée.

Le processus de passation est terminé, vous pourrez récupérer vos documeants et faire votre archivage.

Sur la page « Registre ».

Vous pouvez retirer le registre,
ajouter des candidats papier.

Si vous voulez que les candidats
« papier », apparaissent sur le registre,
vous devez d’abord ajouter ces
candidats et ensuite retirer le registr

®
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Registre des retraits “électronique™. réalisé par

Au A0 novembre 2005 - 17h10 (heure de Paris) il y asit 2 retraitis) 3 dépdtis)

Ouverture de la salle : & novembre 2005 - 1349 (heurs de Paris)
Date limite de remise des plis : 9 novembre 2005 - 18h21 theure de Paris) —> Ajouter des candidats "Papier”
Fermeture de la salle : 10 nowembre 2005 - 17h08 (heure de Faris)

=4

I ™ S PP
:4 1 s em

:‘J 2 sA emmanuelle.maupin@achatpublic.com 08/11/05 15:40

manuslle.maupin@ach atpublic.com 08/11/05 15:28

Cliguer sur =% pour voir toutes les informations disponibles concemant 1a ligne corespandante.

Cas particulier : date limite de réception des pligifférente en fonction des lots

Fiche consultation : highfd - fdhdf

_ Registre des retraits "électronique™ Horodatage réalisé par achatpublic.com.

Créée le 19102006 (heure de Paris) o

Ao 19 actobre 2006 - 11h14 theure de Paris)

Ouverture de la salle : 19 octobre 2006 - 11h13 (heure de Faris)

Reqistre ‘ mm Date limite de remise des plis Fermeture de la salle
1 3

. Intitulé 12 19 octobre 2006 - 11h30 19 octobre 2006 - 11h35
Reéponses
2z Intitulé 15 0 30 octobre 2006 - 11h30 % Fermer la salle
3 Inttitulé 22 1 30 octobre 2006 - 11h30 X Fermer la salle

Cliquez zur une lighe pour vair le détal du registie carrespondant

Choigiszez "Fermer la salle” pour fermer la salle du lot comespondant,

Quand vous cliquez sur une ligne, le registre eggnté comme actuellement pour le lot concerné
uniquement.

Dans le cas des procédures ouvertes, la pageseaishia méme que celle présentée jusque la.

5.2.1 Ajout de candidats “papier”

Cliquez sur «ajouter des candidats

_ | = Ajouter des candidats "Papier” |
« papier »»,

Une nouvelle fenétre apparait, remplissez e EaLTEd

différents champs, cet cliquez sur Eana | |
«valider » ; Wom — \

e \

| e [ ]

Raizon zocisle®

SIREN Ville ‘ ‘
Fays France b Tel | | Fasx. | |
Retrait 1"

H

ST 05 JE [ WE S serors

Page 23 sur 50



achatpublicKigi{®
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=

Les informations que vous
ajoutez, viennent compléter
registre.

_,41 @. 1 sa

Sy
__,Ja _1scp

e I e 7 B MY

emmanuelle.maupin@achatpublic.com

emmanuelle. maupin@ashatpublic.com

08/11/05 15:28

021105 12:40

0951105 17:21

5.2.2 Le retrait du register

Sur la page « Registre »,
cliquer sur «Retirer le
registre » (format .csv)

réalisé par

Registre des retraits "électronique”.
AU 10 novembre 2005 - 17h10 cheure de Paris) il v avait 2 rebraits) 3 dépats)

& novembre 2005 - 13h48 (heure de Paris)

Ouverture de la salle :

: O novembre 2005 - 18021 (heure de Paris)

Date limite de remise des p

ermeture de la salle : A0 nowembre 2005 - 17h08 Cheure de Paris)

—> Retirer le registre

[=> Ajouter des candidats "Papier” |
[ Voir le registre ide |

@4

_A'J.1SA
__'JIZSA

t 13 ligne

I S 7

emmanuelle.maupin@ashatpublic.com

emmanuelle.maupin@achatpublic.com

0841 1/05 15:28

08/11/05 18:40

it

Cliquer sur—% pourvair tautes les informat

Cliquez sur «Choisir
répertoire »

Choisir Répertaire )

Chemin de destination : C:% ... emaupin. ACHATPUELIC" Mes documents consultation’ PLI

Télécharger

Sélectionnez le répertoire de destination de va
registre et cliquez surknregistrer »

N |

IMes ducuments‘
|

e

Poste de fravail

Ervegistrer dans: | CIPLI v 2 oEE
7 ‘3 (&Yl
candidature
Mes @
documents | = oS
poo =] offre.doc.sig
?“% D partiel-dee-vt
Bursau

_‘jl Mom de fichier - |
avaris 16

Favoris (582U cicpiors g tyne

[Taus les fickiers

o~
Q Enregistrer

v

Cliquez sur «Télécharger»

Chemin de destination : C:, ... emaupin. ACHATPUBLILCY Mes documents',consultation’, PLI

o J
Télécharger

La mention «Terminé»
apparait

Cliquez sur «Retour au
registre».

Terming )

Chemin de destination : C:% ... emaupin.ACHATPUELILC" Mes documents' consultation®, PLIL

Re-Télécharger

I
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5.3 Retirer les plis

IHIQREATION, SIMFLE COMME B8 LIC.

Vous allez maintenant télécharger les envelopgatues a votre consultation. Ces plis sont chiffré
et ne seront ouverts qu’'apres téléchargement dssotrespondant aux candidatures et aux offres
sélectionnées lors de la commission d’appel d’sffre

Pour commencer I'opération
de retrait des plis, depuis la
fiche de consultation, clique
sur « Réponses»

[_Fiche avancement | [ Journal des événements de la consultation_|
) _ Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert - Type de marche : Fournitures - Marché unique
EIEEEEEREN - o-bication cffectude sur la plate farme non réalisée

z

Date limite de remise de plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)
1 dossier(s) ne pouvant plus &tre consulté(s)

Dossier constitué

il

Lz szlle est fermés

Le dossier a fait 'objet de 2 dépéts . =
Les registras ont &té retirds

Date de de Iz salle : 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

Les plis sont téléchargés,
Candidatures isies

2 candidatures ouvertes. 2 offres cuvertes. 2 candidats admis.

PSRN F RN R E™S

Les offres sont ouvertes

Le dossier a fait |'objet de 4 retraits. |
2 remise(s) en concurrence créée(s). Derniére créée le ¢ 13/03/2007. |

Le processus de passation est terming, vous pourrez récupérer vos documents et faire votre archivage.

Cliquer sur «Retrait des
plis ».

Préparation de la commission

Date limite de réception des plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

Quverture de la salle 13 mars 2007 - 10h20 (heure de Paris)

Fermeture de la salle 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)
Pli1- S5A le 13 mars 2007 - 10h48 (heure de Paris)
Pli2- Raison eurl le 12 mars 2007 - 11h02 [heure de Paris)

e —
(=) Retrait des plis »

Cliquez sur «Choisir
Répertoire ».

Par défaut le répertoire de
réception des plis est le
méme que celui choisi pour
le retrait du registre.
Sélectionnez le répertoire d
destination des plis et cliqug
sur «Enregistrer ».

Pour lancer le
téléchargement, cliquez sur
« Télécharger».

3 IL est déconseillé de
télécharger les plis sur le
serveur de la collectivité, la
politique de sécurité mise e
place par votre service
informatique entrainant de
fréquents blocages de
I'application.

Il est donc fortement
recommandé de télécharge

les plis dans un répertoire en

local sur le disque du poste
qui sera utilisé lors de la
CAO.

La mention «Terminé»
apparait, cliqguez sur

« Retour »

al
-

¥4

N

r

Chemin de destination : C:% ... emaupin. ACHATPUELILC  Mes documents' consultation®, PLI

Choisir Ftéperh:\ir Tél&charger P,
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Cas patrticulier: date limite de réception des plis différente en fonction des lots

Par défaut tous les lots dont la salle est ferrnéeaochés.
A016-LT - AOR-20061016-LT Créée le 16102006 (heure de Paris) o

Préparation de la commission

Date limite de réception des plis : 16 octobre 2006 - 15h45 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 19 octobre 2006 - 11142 (heure de Paris)

Ouverture de la salle 18 octobre 2008 - 11h41 (heure de Faris)

N° de lot m Date limite de remize des plis Fermeture de la zalle

1 Intitulé 19 actobre 2006 - 11h30 19 octobre 2006 - 11h35
E Intitulé: 30 octobre 2006 - 17h30 Salle encore ouverte
3 Intitulé 30 octobre 2006 - 11h30 Salle encore ouverta

Cocher les ot spour lezquels vous souhaitez retirer les plis.

| = Retraitdesplis |

Les lots pour lesquels la salle est encore ouverteont pas cochables.

Lorsque les plis ont déja été retirés, une nouwglenne est ajoutée et indique la date de reteait
plis pour le lot correspondant. Par commodité plarne pourra exister des le départ, les champs
auront tous la valeur « non ».

Fiche consultation : AOR-20061016-LT - AOR-20061016-LT Créée le 167102006 (heure de Paris) o

Préparation de la commission

Date limite de réception des plis : 16 octobre 2006 - 15h45 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 19 octobre 2006 - 11h42 {heure de Paris)

Ouverture de la salle 19 octobre 2006 - 11h41 [heure de Paris)

_ N° de lot m Date limite de remise des phs Fermeture de la salle

g 1 itulé R -
‘ Intitulé 19 octobre 2005 - 11h30 19 octobre 2006 - 11h35 19 octobre 2008
Offres 2 Irtitulé: 30 octobre 2006 - 11h30 30 octobre 2006 - 11h30 non
_ 3 Intitulé 30 octobre 2006 - 11h30 Salle encare ouverte nen

Cocher les lot spour lesquels wous souhaitez retirer les plis.

—» Retrait des plis

Les plis sont maintenant téléchargés sur votreepibestravail. Vous ne pouvez cependant ni les puvri
ni les lire : ils sont chiffrés (ou cryptés).
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6 TENIR LA COMMISSION D'APPEL D’'OFFRES

6.1 Ouvrir les candidatures

6.1.1 Sélectionner les candidatures

Depuis la fiche de

consultation,
cliquez sur
«Réponses».

I Fiche avancement I Journal des événements de la consultation I

Type de procédure | Appel d'Offres Ouvert - Type de marche : Fournitures - Marche unique

Vous avez 1 messaga(s)

Aucune publication effectuds sur I3 plate forme

% publication non réalisée

Date limite de remise de plis : 30 mars 2007 -

10ROE (heurs de Paris)
1 dossier(z) ne pouvant plus &tre consulté(s)

¥ Dossier constitug

Le dossier a fait |'objet de 4 retraits.
Le dossier a fait 'objet de 2 dépats .

Date de fermeture de |a salle : 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

¥ La salle est fermée
v Les registres ont St retin

2 candidstures ouvertes. 2 offres cuvertes. 2 candidats admis.

v Les plis sont téléchargés
¥ Candidatures choisies
v Les offres sont ouvertes

2 ramisa(s) en concurrence créd=(s). Demire créds = 1 13/03/2007.

Le processus de passation est terming, vous pourrez récupérer vos documents et faire vobre archivage.

&= ‘

Cliquez sur «Candidatures»

Préparation de la comn

Date limite de réception des plis : 9 novembre 2005 - 13h21 (heure de Paris)
La consultation est fermée depuis le 10 novembre 2005 - 17h09 {heure de Paris)
Ouverture de la salle

2 novembre 2005 - 13048 [heure de Faris)

Fermeture de la salle 10 novembre 2005 - 17h03 [heure de Paris)

Plit- SA  le 8 novembre 2004 - 19000 [heure de Faris)
Pliz- SA  le 3 novembre 2004 - 13003 [heure de Faris)
Plii- SA  le 3 novembre 2004 - 13017 [heure de Faris)

—>  Retrait des plis

Les plis recus apreés la date
limite que vous avez fixée
sont considérés hors délais
apparaissent en rouge.

Cochez les cases qui
correspondent aux plis que
vous désirez ouvrir puis
cliquez sur «walider ».
Vous accédez a I'écran de
retrait des clés

Candidatures

E Date limite de réception des plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

gLconsultation est fermée depuis le 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)
Pli n°1 - SA arrivé le 13 mars 2007 - 10h49 [heure de Paris)

Pli n°2 - Raison eurl arrivé le 13 mars 2007 - 11h02 [heure de Paris}

|= Décisions de la commission | X
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6.1.2 Retirer les clés

Vous pouvez maintenant
retirer les clés en cliquant
sur «Valider retrait ».

Retrait des clefs

IHIQREATION, SIMFLE COMME B8 LIC.

Liste des clefs : candidatures

Ouverture de la salle
Date limite de réception des plis :

Fermeture de la salle

2 nowernbre 2005 - 12042 [heure de Paris)
9 nowembre 2005 - 18h21 [heure de Faris)

A0 nowembre 2005 - 1Th09 [heure da Paris)

Pli n*1 SA - arrivé le § novernbre 2005 - 19h00 [heure de Faris)

Pli n"3 SA arrivé le 9 novembre 2005 - 18h17 [heure de Paris)

=
([= Valider retrait )

I —3 Retour

Sélectionnez le certificat de
chiffrement

d’Achatpublic.com et appuy€
sur «Valider ».

Titulaire | Autorité | Date d'expiration
Laurent THERIMGALID Cew El 05/11/2005
y 4
Yalider Quitter

» Cliquez sur <Ok »

Une fenétre s’ouvre pour vous demander votr
code PIN, saisissez-le et cliguez sk ».

* Insérez votre support de déchiffrement (clé USBéddisquette)

ActivCard Gold - Enter PIN

Q Enter PIN code: =
T~
Ce) o
—

Une fenétre s’ouvre pour vous demander votre ctidedRisissez-le et cliquez suOK ».

6.1.3 Ouvrir les candidatures

Une nouvelle fenétre apparait :

Ouverture enveloppe

Numéro Soumissionnaire Nom des plis
1 S Pli-PLI_2005_SmvSnolals
3 SiA Pli-PLI_2005_hDQeiC40Me
2 = Fli-PLI_2005_-ZrmpMarFvu

Mom enveloppe Etat
;l candidature Céchiffrée

Nom fichier

Ackions sur

IEIJ prézantation. doc

non signé

’ Signer l
[ Tout signer ]
[ mMetbe en quarant... ]

Déchiffrer | [ vérifier |

. P
ADocurnents and SektingsiPropriétaire, SAMSUNG-SI
L . o Pa—

S

=l g
PCPSST|Mes docunentsimanuelrépertol
L

Supprimer les plis non ouverts

Attention™ TrTer =

Chiers si wous souhaitez les editer,
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Vos candidatures sont ouvertes et disponibles datns répertoire de destination.

Vous avez maintenant la possibilité de lire tol@sscandidatures que vous avez choisi d’ouvrir. Sur
la page des candidatures cliquez s&upprimer les plis non ouverts ».

Vous pouvez quitter la page d’ouverture des carndlida, cliquez sur Retour ».

6.2 Ouvrir les offres

6.2.1 Sélectionner les offres

LA . . . .

Q si vous avez ouvert les candidatures sur un mii$ézent de celui sur lequel vous allez ouvrir les
offres, vous devez impérativement refaire la préfpam de votre commission (téléchargement des
plis).

B B
Pour sélectionner les offres, cliquez sur Candidatu-es
S
« Oﬁres ». Date limite de réception des plis : 9 bre 2005 - 13h21 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 10 novembre 2005 - 17Thd¥ (heure de Paris)

Fli n°1 - SAarrive le § novembre 2005 - 15h00 (heure de Faris)
D Fli n°2 - SAarrivé le 9 novernbre 2005 - 18h03 (heure de Paris)
Fli n*3 - SAarrivé le 3 novembre 2005 - 18h17 [heure de Paris)

—> Valider

Date limite de réception des plis : 9 novembre 2005 - 18h21 (heure de Paris)

Pour choisir

|eS IOtS danS La consultation est fermée depuis le 10 novembre 2005 - 17h09 {heure de Paris)
le pli,
CI |q uez sur pint arrivé le 8 novembre 2005 - 19h00 (heure de Paris)
iy RO oi(<) choisics) N
«ChOISII’ |ES Aucun lot sélectionné
VO us étes Aucun lot sélectionné
dans le cas
d’'un march é | = Décisions de la commission |
alloti.
2 SALLE DES MARCHES - Wanadoo EER
U ne Salle des Marchés Acheteurs = Pli > Offres = Choix PLI_2005_5mY5noLals
nouve"e Choix des lots
fenétre
apparait. [] _tetwes.
Choisissez [ vaier |
les lots puis
cliquez sur Ade
«valider ».
Répétez
cette
opération
autant de
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fois que

vous avez de

candidatures Date limite de réception des plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

La congultation est fermée depuis le 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

Si vous étes
dans le cas

SA arrive le 13 mars 2007 - 10h49 (heure de Paris)

SULLCIN 1iarché choisi

Marché unique

d’'un marché

=

Choisir le marché

Raison eurl arrive le 13 mars 2007 - 11002 (heure de Paris)
Marché choisi

unique, vous| | einz

n'avez pas a Marché unique | =  Choisirle marché |
choisir le
marcheé
| Décisions de la commission | X

6.2.2 Retirer les clés

* Vous pouvez maintenant retirer les clés correspuralax lots choisis en cliquant sur

«retrait des clés».
» Validez votre choix en cliquant sunalider retrait ».
L]

L'offre de la candidature

Numéro Soumissionnaire

Sélectionnez le certificat de chiffrement d’Achatpic.com et appuyez surMalider ».

Mom des plis

numéro 1 a été déchiffrée.

[ea

[pli-pLI_2005_SmvSnoLa0s

|

[Pli-PLI_z005_hDgeiodomy

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat

Actions sur les fichiers

| candidature.doc

non signé

* ) candid Déchiffrée
| offre-lot1 Déchiffrée

Tout signer

il

Mettre en quarant...

vérifier

L'offre de la candidature numér

Soumissionnaire

Numéro

Nom des plis

2 n'a pas été déchiffrée.

[

[Pli-PLI_2005_SrnvSnoLa0s

|

[Pli-PL1_2005_hogeicdnmy

Pour la déchiffrer, cliquez sur
« Déchiffrer »

O\

| Jcan 2chiffrée
) offre-lotl Chiffrée
) offre-lotz chiffrée

Détails du pli Contenu de I'enveloppe Actions sur les Fichiers
Nom enveloppe Etat tom fichier Etat
W] présentation.doc  non signé

i

Tout signer

Mettre en quarant...

Une fois que vous avez procédé au déchiffremefiedsemble des offres, cliqu

ez siRetour ».
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PIHIQREATION, SIMFLE COMME B8 €LIC.

6.2.3 Décisions de la Commission

Les plis sont
déchiffrés,
VOUuS pouvez
tenir votre
CAO.
Cliquez sur
« Décisions de
la
commission».

Date limite de réception des plis : 30 mars 2007 - 10h03 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

SA arrive le 13 mars 2007 - 10h49 (heure de Paris)

UL 11 ché choisi
Marché unique |=>  Choisirle marché |
Y Raison eurl arrivé le 13 mars 2007 - 11h02 (heure de Paris)
in

Marché choisi

Marché unique

[=

Choisir le marché |

—> Retrait des clés

q—) Décisions de la commission Z |

Pour chacun
des candidats
vous
renseignerez
deux champs :
- Le statut des
documents
- La décision

Décisions de la commision (par candidat)

- Joelranonsosoe = o g spi
@ sa

1 13 mars 2007 - 10h48 [heure de Paris)

o | e [ S

Unique aaa V| Q

Tous les documents exigés ont &té transmis ¥
Non renseigné

|Retenue

Tous les documents exigés ont été transmis

Cliquez sur Iz bulle (73 pour sjouter ou = pour mPdNes documents exigés n'ont pas &té transmis

Enregister et
Candidat précédent

Enre

[=

ister et passer au

Candidat suivant |

Candidat 1/ 2

[=

Annuler |

[  Décisionlotpariot |

Décisions de la commision (par candidat)

e Trvodmmsonsocme—————oweassiporun

1 @ sa

12 mars 2007 - 10h43 {heure de Paris)

Statut des documents

Unigue asa

Décision

Retenue v

| Tous les documents exigés ont &té transmis ¥}

MNon renseignée
Retenue

MNon retenue
Nan conforme

Annuler |

Cliquez sur la bulle Q pour ajouter ou % pour medifier un commentaire

Enregister et passer au

Candidat précédent

Enregister st passar au
I —  Candidat suivant I

| = Décisionlotparlot |

Candidat 1/ 2

[=

Une fois que vous avez terminez, vous pouvez passeandidat suivant en cliquant swandidat
suivant ». Vous procéderez alors de la méme maniére.

Lorsque vous avez choisi tous vos titulaires p@acbrd-cadre, vous allez valider votre choix en
cliquant sur walider le choix des titulaires».
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titulaire que vous avezZE R n T
/| sélectionné.

(INFaEMATION, SIMPLE commE um clic. S pOuvez modifier le statut

tulaire en cliquant sur
difier ».
Une nouvelle fenétre apparait.

(=

Modifier

e —
| Titulaires

* Date d'attribution * Durgs * Date de fin
Annses Mais
20 |s[o3 /2007 |EE 20 |/[o3 |/[007 |EE

Si vous renseignez la durée de I'accord-cadre, sa date de fin sera renssignés sutematiguement.

Si vous renseignez la date de fin de 'accord-cadre, sa durée sera renssignés sutematiguement.

|=>  valider |

I -3 Annuler I

Valider le choix des titulaires

statut de l'offre

/ Vous pouvez modifier le
« retenue » ou « non

Raison sociale

SA Déetail de I fiche

SHDDTCCXXG_MINISTERE_DE_L&_DEM_MINISTERE_DE_LA& DE..  Détsil de Is fiche

retenue ».

MNon retenue +

—> Annuler
d=> Terminer ». \
EEE—
\_ — Une fois gue vous avez

A https://ww-integration.achatpublic.com/sdm/ach/pli/contactAccordFicheForm. dofcontactid-=... E\E\E . , .
terminé, cliquez sur

— «terminer ».

o | R

Rsison socisle | SA ° l—ITSDﬂ
&] Terming 5 @ mnternet

I I I Valider le choix des titulaires
: sA |2 Modifier |

* Date d'sttributicn

20 |s[o3 |/[2007 |EH

Si wous renseignez |a durge de I'scoord-cadre, sa date de TIn sera renseignés sutemallesag

Si w + dste de fin de I'scoord-cadre, ss durée sera renseignées sutematiquement.

(l - Valider |>

Si vous renseignez la durée
I'accord-cadre la date de fin
sera renseignée
automatiquement.

| e Annuler |

v
Une fois que vous avez terming, cliquez suakder ».
ﬁ Vous ne pourra pas valider votre page, si:

* Au moins deux dates ne sont pas renseignées.
* Pourunlot, il n'y a pas de titulaire présent.
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Valider le choix des titulaires
Intitulé du marché

Référence du marché

1

non renseignes

[=  valider

Annuler

(=

Cette nouvelle fenétre, vous permet de renommdotig®n marchés.
En cliquant sur «nodifier » vous accédez a une nouvelle page.

Valider le choix des titulaires

Renssignements concernants les marchés.

Référence du marché

W* deLei | Intitulé du marche

1 aaa / \Ll&on renseignée /
— — — e
|=>  Saisie semi-auto | | =  Saisie semi-auto |

|2 szisiz semi-sutomatique vous permet de récupérer I'ensemble des intitulés d'un fichier word ou excel par exemple, pour Sviter de tout saisir & nouvesu.

| - Valider I I —> Annuler I

Vous pouvez alors modifier les intitulés et le®réhces de marché.

Vous pouvez également utiliser la saisie semi-aatimue, c’est-a-dire que vous pouvez récupérer
'ensemble des intitulés d’un fichier Word ou excel

Une fois que vous avez terming, clique suakder » pour enregistrer les modifications.

Valider le choix des titulaires
Intitulé du marché

1 583

Référence du marché

non renseignes

[ Modifier |

| - Valider | | e Annuler

Cliquez sur walidez ».

7 REMETTRE EN CONCURRENCE

Les remises en concurrences sont accessibles deffigise de consultation de votre accord-cadre.
Vous trouverez sur cette fiche le nombre de remmseoncurrence que vous avez effectué.

| Fiche avancement | [ Journal des événements de la consultation |

_ Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert - Type de marché : Fournitures - Marché unigue

Vous avez L message(s)

Aucune publication effectuge sur la plate forme [ % Publicstion non réalisée

Date limite de remise de plis : 30 mars 2007 - 10h08 (heure de Paris)

1 dossier(s) ne pouvant plus &tre consultd(s)

| v Dossier constitug

Le dossier = fait I'objet de 4 retraits.
Le doss\er a fzit I'objet de 2 dépdts .
Date de fermeture de |a salle : 13 mars 2007 - 11h07 (heure de Paris)

v Les registres ont &té retirds

2 candidatures ouvertes. 2 offres ouvertes. 2 candidats admis.

v Les plis sont téléchargés
v Candidatures choisies
v Les offres sont ouvertes

remise(s] en concurrence créée(s). Derniére créée le @ 13/03/2007.

Le processus de passation est terminé, vous pourrez récupérer vos documents et faire votre archivage.

|
|
|
v La salle est fermée ‘
|

Page 33 sur 50



IHIQREATION, SIMFLE COMME BW CLIC.

achatpublic §lgife

Apres avoir cliqué sur « remises en concurrenc®us serez redirigé vers la page suivante :

Accord-cadre : 3aaa - aaa Créée le 13/03/2007 (heure de Paris) 9

Liste des remises en concurrence

Liste des remises en concurrence; |[—* Créer une nouvelle remise en concurrence |

o . . |Date de début
_ Date limite de remise des offres I

Aucune mise en concumence oréee pour linstant.

_ Cliguer sur |a ligne comespondant & |e remise en concumence pour laguelle vous souhaitez travailler,

5 Retour & la fiche de I'accord-cadre
Remises en 4 = |
concurrence

Pour créer une remise en concurrence, cliqguez st@ex une nouvelle remise en concurrence ».

7.1 Créer une remise en concurrence

En choisissant de créer une remise en concurrgaus,arrivez sur la page suivante :

Nouvelle mise en concurrence

Cette remise en concurrence concernera le marché:
Aucun marché S&lectionner.

| = sélectionner un marché |)

>

Votre _ |

Date limite de remise des offres:

(13 |s[03 |sf2007 |E&[11 [n[3e |

Dossier de remise en concurrence:
Si vous souhsitez mettre 3 la disposition des titulaires un dossier choisissez ™1 dossier par marché™.

@ Non O 1 dossier par marche

¥, C= choix nz concems qus les marchés sélectionnés plus haut.
*~ Le ou les dossiers seront envoyés par recommandé Elecirique aux titulaires: si vous avez cheisi ® 1 lot pour I'ensemble des marchés™.
des marchés sélectionnés receveront les méme dossiers.

|=> Valider | = Annuler |

En cliquant sur sélectionner un marché», vous pourrez sélection le marché qui concernera
cette mise en concurrence grace a la page suivante

Salectionner le marché

\/

Une fois votre marché sélectionné, cliquez sualider ».
Vous revenez alors a la page « nouvelle remis@poutrence ».

Vous allez alors pouvoir indiquer la date de remiskes offres et choisir de mettre a
disposition des titulaires un dossier de remisearcurrence ou non. Si vous choisissez de ne
pas mettre a la disposition des titulaires un @ossobus pourrez directement ouvrir la salle.
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Cette remise en concurrence concernera le marcheé:

Aucun marché Séledionner.

| = sélectionner un marché |

Votre Référence:
d Date limite de remise des offres: )
13 |/|103  |7|2007 11 n|393

ssier de remise en concurre

Si wous scuhaitez mettre & |a disposition des titulaires un dossier choisissez ™1 dossier par marche”.
@ Non O 1 dossier par marche

¥, Ce choix ne conceme que les marchés sélectionnés plus haut.
*! Le ou les dossiers seront envoyés par recommandé Electrique sux titulsires: si vous svez choisi ® 1 lot pour I'ensemble des marchés™.
des marchés sélectionnés receveront les méme dossiers.

q |—) Valider | D = Annuler

L ] . . N . . . . .
ASI vous choisissez de ne pas mettre a la disposits titulaires un dossier, vous pourrez

ouvrir directement la salle.
Une fois que vous avez terminé, cliquez suakder ».
Vous allez étre redirigé vers une nouvelle fenétre.

Liste des remises en concurrence

Liste des remises en concurrence: |—» Créer une nouvelle remise en concurrence |

Cliguer sur 1a ligne comespondant & |2 remise en concurence pour laguelle vous souhaitez travailler

Référence Marché concerné IHEeErE Offres regues
Date limite de remise des offres i
1 383

a Initialisation Medifier

30 mars 2007 - 11h39 [heure de Paris)
Cliguer sur une ligne pour acoéder & |a remise en concurence cu diguer sur "Medifier” pour changer la date limite de remise des offres.

[= Retour a la fiche de I'accord-cadre |

Sur cette nouvelle page, vous allez trouve plusiélgments :
* Laréférence du marché
* Le marché concerné
* Ladate de début et la date limite de remise deef
* Le nombre d'offres recues
* Le stade de la remise en concurrence : le stadegétie
o Initialisation : la remise en concurrence est crgtda salle est non ouverte
o0 Encours: la salle a été ouverte et les clés agréfé téléchargées
o Etude des offres : la salle est fermée et lesaiégté télechargées
o]

Terminée : les décisions de la CAO ont été ennmggist(si vous disposez de

'option CAO).
* Vous pouvez modifier la date de remise des ofag;liquant sur «odifier ».

En cliqguant sur « initialisation », vous allez avatces a une fiche résumée de votre remise

en concurrence.
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Accés 3 I'écran des échanges de |z Salle des marchés |

ate limite de remise de plis : Date limite de remise des plis non communiguée. X Dossier non constitug
Aucun document v La salle peut &tre ouverte

Reqgistre X Les registres ne peuvent pas
- &tre consultés

X La salle ne peut pas &tre
farmée

X Les registres ne peuvent pas
étre retirés

Aucun retrait cu dépdt

X Les plis ne sont pas
téléchargés

Aucune offre ouverte. X Chuoisir les candidatures
X Les offres ne sont pas
ouvertes

_ Pour retourner a la fiche principale de 'accord-cadre.

7.2 Mettre en ligne le DCE

Dossiar (MCEY

~

J —) Nouveau Dossier D Permet de oréer |2 dossier, ajouter cu supprimer des documents et mettre 2n ligne

OLEI salle ne peut pas ére ouverte : vous n'avez pas depose de dossier.

Liste des documents déja deposés:
Les entreprises peuwvent retirer les documents sous forme papier ou od-rom : cochez |a ou les cases comsspondant & votre choix.

Les deux cases peuvent £tre cochéss pour un méme dossisr.

Document Date du dépdt

Auvcun docurmnent disponible

Pour pouvoir ouvrir la salle, vous devez mettrdigme votre DCE.

Cliquez sur «xouveau dossier.

Dépot DCE == Constitution DCE

Repertaire de trawvail

NDocurments and Settings \eraupin ACHATPVELIC \Mes documents \corsultation \DCE

du. Contenu du
Mom dossier Mom fichier Etat ‘
| Mouveau daossier
[ Ajouter
[ Importer...
[ Ajouter RC

At "Me‘rtre en ligne le DCE

I ) e ) o ) [awe )

i
Tailijeslimeie Eu ECE: 0 Octets | Temps estimé \#mission(& 128 Kbits/s): = 1 minute |
i

4 4
Actions sur les dossiers Actions sur les fichiers :
- ajouter : ajouter un dossier - visualiser : permet de visualiser un document dang
- supprimer : supprimer un dossier la colonne « contenu du dossier »
- renommer : renommer un dossier - vérifier la signature : permet de vérifier la signature
des documents contenus dans le DCE
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Sélectionnez le dossier dans
lesquels vous souhaitez ajoutg
des documents puis cliquez sy
«Ajouter »

Une nouvelle fenétre s’ouvre.

A

= =

pé £ Duyrir

- ajouter : permet d'ajouter de nouveaux document
au DCE

- supprimer : permet de supprimer un document dy
DCE

- signer : permet, si vous possédez un certificat de
signature, de signer un document contenu dans le
DCE

- tout signer : permet de signer 'ensemble des
documents constituant le DCE

- importer : permet d'ajouter un document signé pg
un tiers via le parapheur « des outils autonomes ».
- ajouter RC : permet de mettre en ligne votre
Réglement de Consultation

=

rAic
Wous pouvez sélectionner, uh ou plusieurs fichiers ‘F
Rechercher dans :-3 DCE 0 | 5 ] ,’;l =] @
Y |E] 26547
|2 o
LJ Feal st
e
docurnents e
réoents £
Fr
L&
Bureau 7lg
IMes documents Impo
L
- WI Ajoul
ﬂug 3
Poste de fraveil | Momm de fickisr | test! doc
“;} Fichiers o type .Tous les fichiers v Annuler
Actions sur les dossier Mettre en ligne le DCE
{ [ mi | [ supp |[ = | { [ valider | [ quitter | |

Sélectionner les documents que vous voulez
ajouter a votre DCE puis cliquez su®«vrir ».
Une fenétre de téléchargement s’ouvre.

1} . . .
=3 si vos fichiers se trouvent sur le réseau,
pensez a vérifier auprés de votre service

informatique qu'aucune restriction n‘'empéchera

I'application de copier ces fichiers.

Vos fichiers apparaissent désormais dans la

colonne «Contenu du dossier

Contenu du dossier

Mom fichier Etat [
CCAP. dac non signé
CCPT.dec non signé
RC.doc non signé
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Dépdt DCE > Constitution DCE

Répertoire de travail
E.‘ \Docurments and Settings\emaupin ACHATAUBLIC \Mes docurnerts\consulbation\DCE
Detail clu DCE Contenu du ¢ Acti
l?lom dossier Nom fichier Etat Visualiser
| eusezy dessizr CCAP.doc non signé
CCPT. doc non signé
RC.doc non signé n .
| mouter | UnNe fois votre DCE
[ suppmed CONSitué, cliquez
[ - sur «Valider » pour
igner
le mettre en ligne.
[ Tout signer|
[ Importer... ]
[ Ajouter RC ]
rActions sur les dossiers Mettre en Iigne/éDCE
i) (] ] ||

Cliquez sur <OK ».

Votre DCE est désormais sauvegardé sur la p
forme de dématérialisation.

(T S |-

Zippage du DCE en cours ...

CCES au SErVeUr ... B

~ [Envai du DCE zippé en cours ... —

€ lEnvoi du DCE terming, {‘E
Le D'CE a té sauvegards sur le serveur, B
Four le rendre accessible aux entreprizes,
wous devez ouvrir la salle,

Ervoi du DCE &n cours ...

7.4 L’ouverture de la salle

Dossier (DCE)

Liste des documents déja déposés:

Les deux cases peuvent &tre cochées pour un méme dossier.

Document Date du dépot

dee-vi.zip |13 mars 2007 - 11h358 (heure de Paris) Ooig

—) HNouveau Dossier Fermet de oéer le dossier, ajouter ou supprimer des documents et mettre en ligne

( v 0 il I Aprés avoir choisi “Cuvrir |8 salle”, |es candidats potentisls suront acoés su Dossier et sutres documents
Buvnrla salle mis & leur disposition.

Les entreprises peuvent retirer les documents sous forme papier ou od-rom : cochez |3 ou les cases comespondant & votre choix.

Actions

Supprimer

Modifier ~ Créer annexe  Télécharger

Cliquez sur «ouvrir la salle ». Vous pouvez modifier la date limite de remiss gdlis.
Aprées avoir cliqué sur « ouvrir la salle », le ldive pourra avoir accés au DCE.
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Duverture de la salle

Aprésg avoir choigi "Ouvrir la galle”, leg candidate potentiels auront accés au DCE et autres documents mis a leur disposition.

Date limite de réception des plis :

14 i3 |ifze07 |E@[10 |n[37

{heure de Paris)

G Ouvrir la salleb = Retour

Les documents que vous souhaitez mettre a dispogiti titulaire, lui seront envoyer en
recommandeé.

Le mail qui sera envoyé au titulaire apparait, veosvez ajouter d’autres informations. Pour
ce faire, vous pouvez rédiger votre texte dansattigp«compléments d’informations».

Envaoi en recommandé
Document : dos-vl.zip

SA

[ SHODTCCKVG_MINISTERE_DE_LA_DEM_MINISTERE_DE_LA_DEM_MINISTERE_DE_LA_DEM_MINISTERE_DE_LA_DEM_MINISTERI

Tout s2lectionner/désélectionner

[ |=> Ajouter un destinataire D
v

Sujet : Ministérz de | Démat. - Ministérz dz |z Démat. - 333

Madams, Mansisur, Dans |= cadre de la consultation aaa (référencs aaa), nous vous prions de prendre connaissance des £lément:
Message: référencée sous le code CSL_2007_pSq|EdQite

following elements beeing made available online on the platform. Achatpublic.com’s Tender reference is C5L_2007_pBglEdQite

Complément d'informations :

<

Une fois que vous avez terminé, cliquez ssuke ».

Vous allez étre redirigé vers une nouvelle fenétriesera un récapitulatif de votre envoi en
recommandé. Vous y trouverez le document envoydedénataire et le message.
Pour valider I'envoi, cliquez surwvalider ».
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Envoi en recommandé

Document : dos-vl zip

Destinataires :

nom email

SA i ic.com

Sujet: Ministére de la Démat. - Ministérs de |la Démat. - 232

Message :

I ge de la de dé Zrizlisstion, de la part de |a collectivité Ministére de |a Démat. - Message from achatpublic.com on

behalf of Public Authority Ministére de |a Démat.

IMadame, Monsisur, Dans | cadre de Is consultation sss [référence ssa), nous vous prions de prendre connaissance des &léments mis & votre
surla de dé &n suivant les indications ci-aprés. La consultation y est référencée sous le code

CSL_2007_pSglEdQite Dear Sir, Madam, with

regard to the asa (reference sas) tender, you are kindly requested to take note on the

the platform. Achstpublic.com’s Tender reference is CSL_2007_pSglEdQite

ing besing mads avsilsble enline an

/\
{ = valider |[=)Corriger |
N——"

Une nouvelle fenétre apparait, vous devez confio@e envoi, en cliquant sur@K ».

Microsoft Internet Explorer @

\ ?‘J Confirmer l'envoi
N

oK Annuler

Un récapitulatif de votre envoi en recommandé agdpators.

Document envoye en recommande
Document : dos-vl.zip

Destinataires :

nom email résultat]

5& emmanuelle.maupin@achatpubliccom O

Sujet: IMinistére de |a Démat. - Ministére de la D&mat. - 383
Message :
i gedela 12 de dématérislisation, de |a part de |3 collectivitd Ministérs de |a Démat. - Message from achatpublic com on

behalf of Public Authority Ministére de |a Démat.

|'\«| adame, Mensieur, Dans le cadre de |a consultation aaa {référence asa), nous vous pricns de prendre connaissance des &léments mis & votre
ion sur |2 plateforme de dématérialisation, en suivant les indications ci-aprés. La consultation y est référencés sous |e code

CSL_2007_pSqlEdQite Diear Sir, Madam, with

regard to the aaa reference aaa) tender, you are kindly requested to taks note on the following elements besing made available online cn

the platform. Achatpublic.com’s Tender reference is CSL_2007_pSglEdQite

En cliquant sur « retour », dans la partie gaueheadre écran, vous revenez a la fiche de
consultation générale.
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En cliquant sur « remises en concurrence », vaugarsur la page « liste des remises en

concurrence » et vous voyez que le stade de laittatien a évolué et est passé sur « en
cours ».

Liste des remises en concurrence

Liste des remises en concurrence: |—» Créer une nouvelle remise en concurrence

Cliquer sur |a ligne comaspondant & l= remise en concursnos pour laguelle vous scuhaitez travailler

e
- - c Date de début
ﬂ Date llmlte da remise d €3 C'ﬂres Oﬁres regu es Stalje

13 mars 2007 - 12h00 (heure de Paris)
30 mars 2007 - 1128 (heurs de Paris)
Cliguer sur une ligne pour accéder 4 la remise en concumence cu diguer sur "Maodifier” pour changer la date limite de remise des offres.

1 8as Modifier

[ Retour ala fiche de I'accord-cadre |

7.5 Préparer la CAO

7.5.1 Fermer la salle

| Fiche avancement | [ Joumnal des événements de la consultation |

_ Accés & 'écran des échanges de |z Szlle des marchés |

Date limite de remise de plis 1 30 mars 2007 - 11h39 (heure de Paris)
1 dossier(s) en ligne

v Dossier constitué
v La salle est ouverte

v Les registres peuvent &tre
consultés

Le dossier a fait I'objet de 2 dépdts . v La =salle paut &tre ferméa

X Les registres ne peuvent pas
étre retirés

X Les plis ne sont pas
téléchargés

Aucune candidature admise. 2 Choisir les candidatures

X Les offres ne sont pas
ouvertes

- s e

Sur la fiche de consultation, cliquez suegistre ».

Pour clore I'espace de consultation et empécheersse des plis, cliguez surfermer la
salle ».

Registre des retraits "électronique”. Horodatage réalisé par achatpublic.com.

Au 12 mars 2007 - 12h432 (heure de Paris) il y avait aucun retrait 2 dépétfs)
Ouverture de la =alle : 13 mars 2007 - 12h00 {(heure de Paris)

Date limite de remise des plis : 20 mars 2007 - 11032 (heurs de Paris)

|=> Ajouter des candidats "Papier” |
Fermeture de la salle : La salle st cuverte [  voirle registre consolidé |

1 g5 oo 0 heurs(s) avant la date limite de remise das plis.
¥ Fermer la salle |—) Exporter le registre |

Aucun retrait ELECTRONIQUE effectue

Un écran vous rappelle I'heure et la date de fauneetConfirmez votre choix en cliquant a
nouveau sur le boutonvalider ».
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Nous sommes le :

13 mars 2007 - 13h43 (heure de Paris)

Date limite de réception des plis :|—» Modifier

30 mars 2007 - 11h39 (heure de Paris)

Validez pour fermer la salle immédiatement

Tout dépdt de plis sera refusé dés la fermeture de la salle

——————

d = Valider 2= Annuler

Confirmez a nouveau votre choix en cliquant suakder »

Fermeture de la salle

Etes-vous slr(e) de vouloir fermer la salle?
Rappel: une fois I'espace de consultation ferme,

aucun fournisseur ne pourra plus déposer de pli.

L ———————————

<[ i Valider p—) Annuler

Fermeture de la salle

Vous avez fermé la salle.
Nous sommes le 13 mars 2007 - 13h44 (heure de Paris)

La date et I'heure limite de dépdt d'une réponse &tait : 30 mars 2007 - 11h39 (heure de Paris)
= Suite |

La fermeture de la salle est maintenant effective.

7.5.2 Le registre

| Fiche avancement | [ Journal des événements de la consultation |

_ Accis & I'dcran des échanges de la Salle des marches

Date limite de remise de plis : 30 mars 2007 - 11h3% (heure de Paris)
1 dossier(s] en ligne

v Dassier constitud
v La salle est ouverte

Le daossier a fait I'objet de 2 dépdts .

¥ Les registres peuvent &tre
consultés

v La salle peut &tre fermée

X Les registres ne peuvent pas
étre retirés

Iyl
v

Aucune candidature admise.

X Les plis ne sont pas
téléchargés

% Choisir les candidatures
X Les offres ne sont pas
ouvertes

_ Pour retourner a la fiche principale de I'accord-cadre.

Sur la fiche de consultation, cliquez suegistre ».
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Registre des retraits "électronique”. Horodatage réalisé par achatpublic.com.

Au 12 mars 2007 - 13h45 {heure de Paris) il y avait aucun retrait 2 dépdts)

Duverture de la =alle : 13 mars 2007 - 12h00 {heure de Paris)

Date limite de remise des plis : 30 mars 2007 - 11h38 [heure de Paris)

[= Ajouter des candidats "Papier” |

Fermeture de la salle : 13 mars 2007 - 13h44 (heure de Paris) = Voir le registre consolidé |

Il reste 18 jour(s) et 20 heurs{sl 3us imite de remise des plis.

(= Retirer le registre D

Aucun retrait ELECTRONIQUE effectué

Pour retirer le registre, cliquez suretirer le registre » (procédure identique a celle définie

dans le paragraphe 5.2.2).

Une fois le registre retiré, vous pouvez retirerpés.

7.5.3 Retirer les plis

Vous allez pouvoir télécharger I'enveloppe a lastdration. Ce pli est chiffré et ne sera
ouvert qu'aprées téléchargement des clés corresppadaffre sélectionnée lors de la CAO.

Cligquez sur <offres » depuis la fiche de consultation de la remiseaturrence.

_ Accés 2 I'écran des échanges de |z Salle des marchés

Date limite de remise de plis : 23 mars 2007 - 14h032 (heure de Paris)
Aucun document

|  Dossier non constitug

Aucun retrait ou dépdt
Date de fermeture de |a salle : 14 mars 2007 - 15h44 (heure de Paris)

¥ La salle est fermée
¥ Les registres ont &té retirés

Aucune offre cuverte.

[+ Les plis sont téléchargss

Pour retourner & la fiche principale de I'accord-cadre.

Préparation de la commission

Date limite de réception des plis : 5 avril 2007 - 14h24 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 26 mars 2007 - 14h56 (heure de Paris)

Ouverture de |la salle 26 mars 2007 - 14h26 [heure de Paris)
Fermeture de la salle 26 mars 2007 - 14h56 [heure de Paris)
Pli1- le 26 mars 2007 - 14h43 [heure de Paris}

|=  Retrait des plis |

Cliquez sur fetrait des plis”.
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Teélecharger les plis

Pour télécharger les plis, choisissez |2 répartoire de travail

Temps de téléchargement estime & 128 Kbits's : <1 minute.

Plis

Chemin de destination : C:% ... d Setlings " emaupin’,Bureau’, Nouveau dossier registre

Choisir Repertoire Re-Telécharger

Terminé

|=> Retour |

Cliquez sur «hoisir répertoire » ; par défaut le répertoire de réception desgdtde méme
gue celui choisi pour le retrait du registre. Sibemer le répertoire puis cliquez sur
«enregistrer ». Pour lancer le téléchargement, cliquez siétécharger ».

7.6 Tenirla CAO

7.6.1 Sélectionner les offers
Pour sélectionner l'offre, cliquez sur « offres ».

Date limite de réception des plis : 5 avril 2007 - 14h24 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 26 mars 2007 - 14h56 (heure de Paris)

- arrivé le 26 mars 2007 - 14h43 (heure de Paris)
Pli n*1 Marchée choisi
Aucun marche sélectionne (l —»  Choisir le marché I >
[

|=> Retrait des clés |

Pour choisir le marché, cliquez sur « choisir lecha ».

Une nouvelle fenétre apparait ; choisissez le néasthcliquez sur « valider ». Répétez cette
opération autant de fois que vous avez de titidaire

Salle des Marchés Acheteurs > Pli > Offres > Choix PLI_2007_iBIQVDasQQ

Choix du marche

Marché unigue

= Valider | = Retour |

7.6.2 Retirer les clés

Cliquez sur «etrait des clés» pour retirer les clés correspondant au marchéich
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Date limite de réception des plis : 5 avril 2007 - 14h24 (heure de Paris)

La consultation est fermée depuis le 26 mars 2007 - 14h56 (heure de Paris)

arrive le 26 mars 2007 - 14h43 (heure de Paris)

1 t-1
RN 11arché choisi

Marché unique | = Choisirle marché |

| Retraitdesclés D

Valider votre choix en cliquant survalider retrait ».

Retrait des clefs

Liste des clefs : Offres

Ouverture de la salle 26 mars 2007 - 14h26 [(heure de Paris)
Date limite de reception des plis : 5 avril 2007 - 14h24 (heure de Paris}
Fermeture de la salle 26 mars 2007 - 14h56 [heure de Paris)

Pli n*1 Marche unique

C | - Valider retrait I D 1= Retour

Sélectionner le certificat de chiffrement et appus@ «valider ».

Ouverture enveloppe

Numéro Soumissionnaire Nom des plis
h [ [Pli-PLI_z007_iBIQWDas QO
2 [Raison eur [Pli-PLI_2007 _zTursuwiwi

Détails du pl Contenu de l'er & At e

Nom enveloppe Etat Nom fichier Etat

| | offre Déchiffrée méthodologie mi.. non signé _
Mettre en quarant...

Rappel: Les plis que wous déchiffrez sont disponibles dans le répertoire @
C:\Documents and Settings|emaupiniBureauiiouveay dossierregistre
Attention : ne modifiez pas le contenu de ce répertoire, Faites une copie de wos fichiers si vous souhaitez les éditer.

[Er—

Une fois que vous avez procedé au déchiffremetiofiee, cliquez sur «etour ».
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7.6.3 Décision de la commission

Date limite de réception des plis : 5 avril 2007 - 14h24 (heure de Paris)

La consultation est fermeée depuis le 26 mars 2007 - 14h56 (heure de Paris)

arrive le 26 mars 2007 - 14h43 (heure de Paris)

Pli n*1

Marché choisi

Marché unique

| = Choisirle marché |

e
-3 Retrait des clés q—) Décisions de la commission Z M

Vous renseignerez deux champs :

- Le statut des documents

- La décision
[ offres |

Décisions de la commision (par candidat)

o e e S
@ sa

1

13 mars 2007 - 12h16 (heure de Paris)

Unigue asa

|Non renseigneé v

|N0n renseignée V| XQ

‘Tous les documents exigés ont &té transmis
Des documents exigés n'ont pas été transmis

Cliquez sur |2 bulle = pour ajouter ou ¢y pour mhd

Enregister et passer au

Enregister et passer au
Candidat précédent |—) Candidat suivant | Candidat 1 / 2 [=> Annuler |

| =  Décision lotparlot |

Décisions de la commision (par candidat)

I e e S e
@ ca

1

13 mars 2007 - 12h18 [heure de Paris)

m Intitulé du lot Statut des documents Décision

Unique aaa |T0us les documents exigés ont été transmis || | Retenue v (|2

Non renseignée

Cliquez sur la bulle (7 pour sjouter ou ¢y pour modifier un commentzire

Mon retenue
MNan conforme

Enregister ot passer au
Candidat précédent I —» Candidat suivant I Candidat 1/ 2 | —> Annuler |

Enregister et passer au

|=> Décisionlotpariot |

Une fois que vous avez terminez, cliquez sur «si@cilot par lot » pour enregistre votre travail.

En cliguant sur «etour », a gauche de votre écran, vous arrivez suchefde consultation
générale.

En cliguant sur «emises en concurrence sur cette méme fiche, la fenétrdiste des

remises en concurrence s'ouvre. Le stade de la remise en concurrenacique
«terminée ».
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Liste des remises en concurrence

Liste des remises en concurrence: |—» Créer une nouvelle remise en concurrence |

g—

Stade

Cliguer sur |a ligne comespondant & le remise &n concumence pour laguelle vous scuhaitez travailles.
Offres regues
13 mars 2007 - 12h00 {heure de Pari:

ﬂm
1
a2 20 mars 2007 - 11h28 [heure de Paris)

Cliguer sur une ligne pour accéder & |a remise en concumrence ou cliquer sur “"Medifier” pour changer la date limite de remise des offr®

Modifier

R

[= Retour a la fiche de 'accord-cadre |

Si vous souhaitez procéder a de nouvelles remisesorcurrence, vous devez
étapes décrites dans le paragraphe 7.

répéter les

8 TERMINER UN ACCORD-CADRE

8.1 Achever la consultation

Cette action est la derniere étape de la proc&thmatérialisée. Elle est définitive.
Une fois la procédure de cléture achevée, il nessmna plus possible d’effectuer des modifications
sur votre consultation a I'exception du retrait gesuves et de la suppression de la consultation.

Type de procédure : Appel d'Offres Ouvert - Type de marché : Fournitures - Marché unique

Accés 3 |'"écran des échanges de la Salle des marchés

Cliquez sur
« Achever »

Aucune publicstion effectuge sur la plate forme [ % publication non réalisée

Date limite de remise d= plis : 19 avril 2007 - 14h04 (heurz de Paris)

Aucun document

‘ X Dossier non constitué

Le dossier a fait 'objet d'L retrait.
Le dossier a fait I'objet de 2 dépéts .
Date de fermeture de |2 salle : 26 mars 2007 - 14h18 [(heurs de Paris)

v La salle est farmée
¥ Les registres ont &té ratirés

v Les plis sont téléchargés

2 candidatures ouvertes. 2 offres ouvertes. 2 candidats admis. v Candidatures choisies

v Les offres sont ouvertes

1 remisa(s) =n concurrence créde(s). Darnidre créde l= : 26/03/2007. ‘ ‘

Le processus de passation =st tarming, vous pourrez récupérar vos documents st faire votre archivage. |

Cliquez sur
«Archiver »

I Four retourner 3 la fiche générale de wotre consultation, wous devez cliquersur I'onglet "fiche consultation” 4 gauche

Archiver : lorsqus e processus de passation estterminé, que vous avez enwoyé teutes wos comespondances, vos avis, vous pouvez archiver la consultation. Le cas
ZchEant, vous paunez emvoyer vatre archive.

Telecrraraer

Envol de ['archive
SUpprimer

Télécharger : vous pouvez retrouver tous les léments récapitulatifs de wotre consultation ainsi que toutes les preuves assosiées.

Envoi de Farchive : une fois tous les documents préte 3 dtre archivés, vous pouvez les envoyer au service d'archivage, toutes les preuves nécessaires vous seront
foumies.

Supprimer : cette action doit &tre exceptionnelle. En déroulement "noimal”, wous ne dewez jamais supprimer de consultation. Cette action n'est possible qu'une
fois |a consultation archivée

Cochez la case
« Archiver ma
consultation » et
confirmer en
cliguant sur

« Valider » (

Archiver la consultation

Vous avez choisi "Archiver™: aprés avoir validé vous aurez archive de maniere définitive la consultation, vous pourrez télecharger ensuite
toutes les preuves que vous souhaitez (ex. non-ouverture de plis)

Si vous souhaitez réellement archiver cette consultation, cochez la ¢ase ci-aprés et validez sinon annulez.

Z vous rendre dans Fonglet « Registre » de la fiche consultation.

[] Archiver ma consultation

|=> valider || Accueil |
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Cliquez sur <OK ». Votre consultation archivés.

Microsoft Internet Explorer

! E Yotre consultation esk maintenant archivée,
-

Vous pouvez : Fiche q
oriain |

«télécharger» : vous
pouvez télécharger (O
les élements récapitulatif mmmmemmem
de la procédure et lesmmmmmmmm
preuves.

‘A _tn

«envoi de l'archivage» :
une fois tous les
documents préts a étre
archivés, vous pouvez les
envoyer au servic
d'archivage, toutes |le
preuves nécessaires vous
seront fournies.

« qupprimer » :action

11

(7]

exceptionnelle, VOuUS$
pouvez supprimer votrg
consultation.

Four retourner 3 | fiche générale de votie cansultation, wous devez liquer sur onglet “fiche consultation & gauche.

Archiver : lorsque le processus de passation est terming, que vous 2vez envoyé tautes wos corespondances, vos avis, vous pouvez archiver | consultation. Le cas
&ehéant, wous pouriez envayer viotre archive.

Télécharger : vous powvez retrouver tous les &léments récapitulatifs de votre consultation ainsi que toutes les prewves associées.

Envoi de I'archive : une fois tous les documents préts 3 étre archivés, wous pouvez les envower au semice d'archivage, toutes les preuves nécessaires vous seront
fournies

Supprimer : cette action doit étre excaptionnelle. En déroulement "normal’, wous ne devez jamais supprimer de consuliation. Cette action n'est possible qu'une
foiz |a consultation archivée.

8.2 Télécharger les preuves

Cliquez sur «Télécharger»

-

C||quez sur Chuoizizsez le répertoire de trawail dans lequel wous allez enregistrer les registres, les preuves ete,

« ChOISIr Chemin de destination : C:% ... ire,. SAMSUNG-SPCPS 5T Mes documentsymanue ' répertoire

répertoire »

Sélectionnez le
répertoire dans

Télécharger )
E——— -

lequel vous
voulez
télécharger le
registre des
preuves et
cliquez sur le
bouton

« Enregistrer »
confirmez en
cliguant sur le
bouton «Ok ».

Cliquez sur

| = Vvérifier preuve(s) |[—=> Accueil |
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| « Télécharger» |

La mention «Terminé» apparait : vous avez téléchargé avec succegiktne des preuves.

8.3 Vérifier les preuves

C||quez sur (Vér'|f|e|" Choisizsez le répertoire de travail dans lequel wous allez enregistrer les registres, les preuves ete.

preuves»

Chemin de destination : C:', ... ire.SAMSUNG-SPCPS5TY Mes documents \manue ' répertoire

Re-Talacharger

Terminé

|=> Vérifier preuve(s) |[|=> Accueil |

Dans la fenétre qui s'affiche, cliquez sur
« Parcourir »

SéleCtionneZ Ies preuves que Vous VOuIeZ Yeuillez sélectionner |l fichier & vérifier
vérifier et cliquez sur « Ouvrir ». S [porcour ]
Cliquez sur @/alider » et patientez quelques RUECTS) ETETE
instants.

Vous accédez a I'écran de GCTTELER
Vérlflcatlon de preuves orodatane 08/11/2005 & 13:00 (heure de .. jorodatage 08{11/2005 & 19:00 (heure dz ...
|

Fignature [Fencordance |valide |

Autorité d'harodstage de preuve de test Autorité d'horodstage : Horodatage de preuve de test
- CN=Horodatage de preuve de test - CH=Horodatage de preuve de test

- ou=null - oU=null

- o=schatpublic.com - o=achstpublic.com

- &T=null - 8T=null

- C=FR - ¢=FR

Date du dépft : 08/11/2005 3 19:00 (heure de Paris) Date du dépét : 08/11/2005 4 19:00 (heure de Paris)

—» OwTir

Pour sortir, cliquez sur Quitter ».

9 SUPPRIMER LA CONSULTATION

Une fois toutes les opérations effectuées sur \aatnsultation, vous avez la possibilité de la
supprimer.

Cette opération fera disparaitre la consultatiolagmge d’'accueil ¥es consultations».
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Sur la fiche de votre consultation, Cliquez SUF| Fiche consultation : em20051108 - em20051108

«Achever », puis sur « Supprimer ». [Geston

Type de pracédure : Appel d'Offres Ouuvert - Type de

[ Correspondances

“ous avez 1 message(s)

Aucune publication effectuée

| Dossier (DCE)

Date limite de remise de plis ¢ 9 novermnbre 2005 - 1
2 dossier(s) ne pouvant plus &tre consulté(s)

Registre

Le dossier a fait 'objet de 2 retraits,
Le dossier a fait 'objet de 3 dépéts .
Date de fermeture de la salle + 10 novernbre 2005 -

[ cim

AR

2 candidatures ouvertes, 2 offres ouvertes,

| PEgREvER

Le processus de passation est terminé, vous pourrez

Fiche consultation : em20051108 - em20051103

Fiche
consultation

Archiver

\

Four ret i la fiche générale de votre ltation, v

Archiver : lorsque le processus de passation est terminé,
&chéant, wous pourrez envoyer votre archive.

Télécharger : vous pouvez retrouver tous les &léments n

Envoi de l'archive : une fois tous les documents préts &
fournies.

Supprimer : cette action doit &tre exceptionnelle. En dé
fois |a conzultation archivée.

Sur I'écran de suppression,

COC h eZ (8 u p p rl m er m a Vous avez cheisi "Supprimer™: aprés avoir valide vous aurez supprime de maniére définitive la consultation

consultation » puis cliquez
sur «Valider »

(Eum)rimer ma consultation

— valider || = Dccueil |

Si vous souhaitez réellement supprimer cette consultation, cochez la case ci-aprés et validez sinon annulez.

Pour fermer la salle, vous devez vous rendre dans 'onglet « Registre » de la fiche consultation.

Cliquez sur «OK ». Microsoft Internet Explorer &I

i .\: Consultation supprimés
-

Votre consultation est supprimée et n'apparait pluda page d'accueilMes consultations».
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